THANH TRA CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAN BQ THANH TRA Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 526 /QD-TCBTT Ha Ngi, ngay 08 thang & ndm 2026
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy dinh vé quy trinh to chirc va quén ly
cac khoa dao tao, boi dwdng ciia Truwong Can b thanh tra

HIEU TRUONG TRUONG CAN BQ THANH TRA

Cén cit Nghi dinh s6 171/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ciia Chinh phi vé
dao tao, boi dudng céng chiec;

Can cir Thong tu 50  03/2026/TT- BNV ngay 26/3/2026 cua B§ Noi vu huong
dén mét s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 171/2025/NP-CP ngay 30/6/2025 ciia
Chinh phii vé dao tao, boi dudng cong chirc;

Cdn cir Quyet dinh s6 230/0D-TTCP ngay 1 /6/2025 cua To ong Thanh tra

Chinh phu vé viéc quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chitc
cua Truong Can bg thanh tra;

Can cir Quyét dinh s6 696/0D-TCBTT ngay 02/10/2025 cua Hiéu trueong
Trieong Can by Thanh tra vé viéc ban hanh quy ché lam viéc cua Truong Cdn
bo Thanh tra;

Theo dé nghi ciia Truong phong Quan Iy dao tao - Truong Cdn bé thanh tra.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé quy trinh tb chirc
va quan ly cac khéa dao tao, boi dudng cia Truong Can b thanh tra”.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh va thay thé Quyét
dinh s6 145/QD-TCBTT ngay 11/3/2020 ctia Hiéu truong Trudng Cén bd thanh
tra vé viéc Ban hanh Quy dinh vé quy trinh t6 chirc va quan 1y cac khéa dao tao,
b6i dudng ciia Trudng Cén bd thanh tra.

Piéu 3. Truong phong Quén ly dao tao, Trudng céc Phong, Khoa, Trung
tAm va c4c ¢ nhén ¢o lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./. /

Noi nhin: o

- Nhu Diéu 3;

- Lanh dao TTCP (dé blc);

- Vu T4 chire can bd - TTCP (dé p/h);
- Ban Giam hiéu;

- Cac phong, khoa, trung tam;

- Luu: VT, QLDT.




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY PINH
Vé quy trinh t6 chikc va quan Iy
cac khoa dao tao, boi dudng ciia Trudng Can bd thanh tra
(Ban hanh kém theo quyét dinh s6: 526/0P-TCBTT ngay g3 thing & ndm 2026
cua Hiéu truong Truong Can bé thanh tra)

I. QUY TRINH XAY DUNG KE HOACH PAO TAO, BOI DUONG

Phong Quan ly dao tao chu tri, phdi hop véi cac phong, khoa, trung tim
xdy dung Ké hoach dao tao, bdi dudng hang nam, béo cdo Hiéu trudng trudce khi
trinh Tong Thanh tra Chinh phu phé duyét theo quy trinh sau:

i Thang 6: T6 chic khao sat nhu cau dao tao, bdi dudng hang nam cia
Thanh tra cac B9, nganh, tinh, thanh phd truc thudée Trung wong trong ca nudce
va cac don vi khéc (néu co).

2. Thang 9: Tong hop nhu cau dao tao, boi dudng lam co sé dé xay dung
Ké hoach dao tao, bdi dudng clia nam tiép theo; xay dung du thao K& hoach dao
tao, boi dudng, 14y v kién gop y cua Ban Giam hiéu, cac phong, khoa, trung tdm
cta Trudng Cén bo thanh tra, Vu T6 chirc cén bd - Thanh tra Chinh phu.

3. Thang 10: T6 chitc hdi nghi ldy y kién vé du thao K& hoach dao tao, bdi
dudng (néu can thiét).

4. Thang 11: Hoan thién du thao K& hoach dao tao, bdi dudng trinh Hiéu
trudng; giri Vu To chirc can bo trinh Téng Thanh tra Chinh phu phé duyét.

5. Thang 12: t6 chitc xay dung tién d6 thuc hién Ké hoach dao tao, bdi
dudng di dugc Tong Thanh tra Chinh phu phé duyét. Thong bao cho cac B9,
nganh, dia phuong, Vu T6 chitc can bd - Thanh tra Chinh phu va cac phong,
khoa, trung tam thugc Truong.

I1. QUY TRINH THUC HIEN KE HOACH PAO TAO, BOI DUONG
1. Xay dung cac thii tuc dé to chire 16p hoc

1.1. Phong Quan ly dao tao chuan bi céc thu tuc cho viée mo 16p, phdi hop
v6i bd phén ké toan xiy dung du toan kinh phi t6 chire khoéa hoc.

- Phong Quén ly dao tao tham muu cho Phé Hiéu trudng phu trach, ctr vién
chuc cua phong lam céng tac chi nhiém 16p. Trong trudong hop can trung tap
vién chue, giang vién cac phong, khoa, trung tdm khéac lam chu nhiém 16p thi
lanh dao Phong Quén ly dao tao béo céo véi Phé Hiéu trudng phu trach phdi
hop v6i cac phong, khoa, trung tdm cir vién chire, giang vién tham gia phdi hop
chu nhiém 16p.




- Hop dong lién két dao tao (néu co) phai dugc Phong Quan ly dao tao va
Phong Quan tr - Tai vu tham muu cho Ban Gidm higu ky keét trudc 15 ngay dién
ra khoa hoc.

- Théng bao vé ché do cua gidng vién ddi véi céac 16p t6 chirc trong va
ngoai trudng chdm nhat 07 ngay trude khi dién ra khoa hoc.

1.2. Phong Quén ly dao tao chi tri, phdi hop véi cac Khoa xay dung lich
giang, bo tri giang vién, trudc 07 ngay dién ra khoa hoc.

2. Cong tac chiéu sinh

- Phong Quan ly dao tao chu tri, phéi hop v6i Phong Hanh chinh - Té chire
xdy dung, gtti van ban chiéu sinh cho cac don vi 30 ngay trudc khi mé 16p.

- D6i v6i cdc trudng hop lién két dio tao viée chidu sinh thuc hién theo
Bién ban ghi nhé hodc Hop dong da duogc ky két.

3. Céng tic tiép sinh

07 ngay trudc khi t6 chuc tiép sinh, Chu nhiém 16p 6 tréch nhiém thong ké
s0 lugng hoc vién béo céo lanh dao Phong vé tinh hinh s6 lugng hoc vién tham
gia khoa hoc.

3.1. T6 chire tiép sinh tai Truong (01 ngay trude ngay khai giang)

3.1.1. Cham nhét 03 ngay trudc ngay tiép sinh cac don vi, c4 nhan c6 lién
quan c6 trach nhiém thyuc hién cac cong viée sau:

- Chu nhiém 16p chudn bj nhing van ban gidy t& sau: théng béo chiéu sinh:
tai liéu hoc tap; lich giang; phiéu hoc vién; thé hoc vién;... dé t6 chirc tiep sinh.

- Phong Quan trj - Tai vu:

+ Chuan bi hoi truong tiép sinh, bang rén khiu hiéu chao mimg khoa hoc;

+ B phén ké toan thu phi dao tao, tidn ky tic x4, tién tai liu, tidn y té; bd
phén quan tri bo tri phong & va cap phat co s& vat chat cho hoc vién & ky tuc x3a;

bd phan bao vé huéng dan hoc vién ra, vao truong, trong xe trong ngay tiép sinh
va dam bao an ninh trat tu trong sudt qua trinh t6 chirc khéa hoc.

3.1.2. Trong ngay tiép sinh Chu nhiém 16p phat phiéu hoc vién, huéng dan
hoc vién viét va thu phiéu hoc vién (truong hop du diéu kién thi thuc hién trén
moi truong sb trude khi hoc vién nhap hoc), cép phat tai li€u, gido trinh, lich
giang, thé hoc vién va huéng dan cac tha tuc hanh chinh khac theo quy dinh.

3.2. T6 chire tiép sinh céc 16p ngoai Truong

- Phong Quén trj - Tai vu chuyén tai liéuy, gido trinh dén noi t chirc 16p
cham nhat trude 05 ngay khda hoc dién ra.
- Chéam nhat 02 ngay trudc ngay tiép sinh, Phong Quan tri - Tai vu chu tri
phdi hgp véi Chu nhiém 1ép 1am viée véi don vi lién két mé 16p kiém tra co sé
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vat chit (ho1 truong, khanh tiét, am thanh, méy chiéu, phong nghi, nuéc ubng...)
va cac diéu kién phuc vu hoc tp, giang day khac.

- Trong ngay tlep sinh, Chu nhiém 16p ctia Truong phdi hop véi Chit nhiém
16p cia don vi lién ket dao tao (neu co) ¢6 trach nhiém phat phiéu hoc vién,
huéng din hoc vién viét va thu phiéu hoc vién trong lic cap phat tai liéu, gido
trinh, lich giang, thé hoc vién. Phong Quan trj - Tai vu chju trach nhiém thu phi
dio tao, tién tai lidu va cac khoan thu khéc theo quy dinh (néu co).

4. Cong tac to chirc I¢ khai giang, bé giang khoa hoc
4.1. T6 chtc 18 khai giang, bé giang khéa hoc tai Truong
- Phong Quan ly dao tao:

+ Chu tri, ph01 hop v6i Phong Hanh chinh - T6 chire xac dinh thanh phén
khach moi dy 1€ khai giang, bé giang . Phong Quan ly dao tao chuan bi g1ay moi
va thanh phén tham du, Phong Hanh chinh - T4 chirc phat hanh gidy moi cham
nhét 07 ngay trudce ngay khai giang, bé giang.

+ Lanh dao Phong Quan ly dao tao bao cdo Hiéu truong hoic Phd Hiéu
tru’cmg phu trach Pao tao vé viéc clr dai dién Ban Gidm hiéu chu tri 18 khai
giang, bé giang;

- Trung tam Théng tin - Tu liéu va Dich vu chu dong phdi hop vé6i Phong
Quan ly dao tao, dua tin viét bai tuyén truyén cho 18 khai giang, bé giang .

- Phong Quan trj - Tai vu: chuan bi hoi truong, thiét ké va treo maket, bang
ron khau hiéu chdm nhét 02 ngay trudc ngay khai glang, bé giang; klem tra thiét
bi va cac diéu kién phuc vu hoat dong khai giang, bé giang (khanh tiét, anh sang,
4m thanh, nuéc udng,...).

4.2. T6 chire 18 khai gidng, bé giang khoa hoc ngoai Truong:

Cht nhiém lop ph01 horp v6i don vi lién két mé 16p chudn bi maket, chuong
trinh 18 khai giang, bé giang; 02 ngay trudc ngay khai giang, bé giang, kiém tra
co & vat chat chuan bi cho 18 khai giang, bé giang.

5. Cong tac to chire thwe hién khoa hoc

5.1. Phong Quén ly dao tao, Chui nhi¢m 16p truc tiép theo d&i, quan ly 16p hoc,
theo ddi lich gidng, duy tri tot viéc thuc hién ndi quy, quy dinh ¢6 lién quan dén
dao tao, bdi dudng cua Truong Cén b thanh tra, tiép nhan thong tin, phan anh
cua hoc vién. Trong qua trinh quan ly 1ép, Chu nhiém 16p phai kip thoi, nhanh
chéng bao céo nhitng van dé phat sinh ngoai thAm quyén dugc giao cho Lianh
dao Phong Quén ly dao tao & trinh Hiéu truong hodc Pho Hiéu trudng phu trach
quyét dinh.

5.2. Trong ngay khai glang, Chu nhiém 16p c6 trach nhiém phd bién day
dua, ro rang dén hoc vién v& cac ndi quy, quy dinh c6 lién quan dén dao tao, bdi
dudng cta Truong Cén bo thanh tra.
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5.3. Sau khai giang 01 ngay, Chii nhiém 16p cé nhiém vu lap va chét danh
sach hoc vién cua khéa hoc @& xuét Ban céan su 16p (néu c6) bao cdo lanh dao
Phong Quan ly dao tao dé trinh Pho Hidu truong phu trach phé duyét; doi véi
céc hoc vién dén sau ngay khai giang duoc Hiéu trudng phé duyét, Chii nhiém
16p ¢6 trach nhiém hudng dan hoc vién lam céc thu tuc va dé xuét cho hoc bd
sung hodc phu dao céac chuyén dé con thiéu béo cdo lanh dao Phong Quan ly dao
tao trinh Hiéu trudng duyét.

5.4. Cham nhat 02 ngay ké tir ngay khai giang, Chu nhiém 16p c6 trach
nhiém mé hé so 16p hoc luu trit cdc tai ligu sau: théng béo chiéu sinh (néu cd);
phiéu trinh mé& 16p; quyet dinh m¢ 16p, lich giang, danh sach hoc vién; quyet
dinh cir Ban can su (neu c6); sb theo ddi tinh hinh lop hoc; danh sach kiém tra
cu01 khéa, viét dé 4n (néu c6); bang tong hop két qua hoc tap (néu co); béo cao
téng ket 16p hoc (néu c6); bién ban hop 16p; phiéu trinh cap ching chi; quyét
dinh cap chung chi, ching nhén hoan thanh khoa hoc; quyét dinh khen thudng
hoc vién; cac tai liéu khac vé 16p hoc (néu co)...

5.5. Trong qua trinh tham gia khoéa hoc, néu hoc vién bi 6m hodc c6 1y do
chinh dang va co don dé nghi xin hon hoic tam dimg tham gia khoéa hoc (theo
mau tai Phu luc I), Cht nhiém 16p c6 trach nhiém béo cdo Lanh dao Phong Quan
ly dao tao dé trinh Phé Hiéu truéng phu trdch xem xét trinh Hiéu trudng quyét
dinh theo mét trong cac phuong an sau:

- Pdng y cho hoc vién béo luu va hoc bd sung nhitng chuyén dé con thiéu
vdi khoa tiép theo.

- Hoc vién s€ duoc hoc phu dao (biéu mau xac nhan phu dao tai Phu luc II)
c4c chuyén dé con thiéu deé tiép tuc tham gia cung khoa do.

Trudng hop khéng c6 don dé nghi xin hodn hodc tam dimg tham gia khoa
hoc thi hoc vién phai hoc lai toan by chuong trinh.

5.6. Cham nhét 01 ngay trudc khi hoc vién lam bai kIem tra va viét dé 4n,
Cht nhiém 16p béo cdo Lanh dao Phong Quan ly dao tao vé danh sach hoc vién
du diéu kién tham gia lam bai kiém tra, viét dé 4n dé trinh Pho Hiéu truéng phu
trach dao tao quyét dinh:

- Hoc vién nghi hoc ¢6 xin phép theo quy dinh tai Noi quy lop hoc cua
Truong Can bd thanh tra du didu kién lam bai kiém tra, viét ¢ 4n khi nghi
khong qua 15% tong s6 thoi gian hoc cia chuong trinh boi dudng.

- Hoc vién nghi hoc khong phép thi khong duoc 1am bai kiém tra, viét dé an.

5.7. Trudng hop hoc vién bi dm hodc ¢6 1y do chinh dang va c6 don xin
hodn lam bai kiém tra, viét dé an (theo mau tai Phu luc III) Cha nhiém 1ép co
trach nhiém bdo cdo Lanh dao Phong Quan ly dao tao dé trinh Pho Hi€u trudng
phu trach xem xét trinh Hiéu truong quyét dinh:

- Pdng ¥ cho hoc vién hodn lam bai kiém tra, viét dé an, cho thi bd sung dé
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kip thoi bé giang cling 16p hoc 1am bai kiém tra, viét d& 4n ciing v6i khéa hoc sau.
- Truong hO’p hoc vién khéng c6 don dé nghi xin hodn lam bai kiém tra,
viét d& 4n thi coi nhu bo thi, phai hoc lai ca khoa.

5.8. Giang vién ¢ trach nhiém tham gia quan ly 16p hoc trong gid 1én 16p;
diém danh, ghi sb d4u bai va nhan xét ddnh gia vé y thire hoc tép.

5.9. Phong Quan ly dao tao quan 1y, sir dung ngén hang dé kiém tra va dép
an theo quy dinh, kip thoi bao cao Phd Hiéu truong phu trach dao tao dé bao cao
Hiéu trudng - Chu tich Héi dong chuyén mén vé nhimg van dé phat sinh lién
quan dén ngén hang d& kiém tra va dap an.

5.10. Phong Quan ly dao tao chu tri cir vién chirc t6 chirc kiém tra, (trudce
khi t6 chirc kiém tra 01 ngay).

5.11. Phong Quan ly dao tao hoan thanh viéc lam phach va chuyén bai
kiém tra, dé an cho Khoa dé phan cong chdm chidm nhit 01 ngay sau khi két
thiic budi kiém tra, viét dé an.

5.12. Céc Khoa t6 chirc chdm bai kiém tra, d& 4n trong thoi han 01 ngay ké
tir ngdy nhan duoc bai kiém tra, dé 4n va chuyen két qua vé Pho Hiéu trudng
phu trach giang vién dé xét duyét. Cham nhét 01 ngay sau khi xét duyét, Pho
Hiéu trudng phu trach giang vién chuyén két qua vé Phong Quan ly dao tao dé
1én dlem theo quy dinh (d6i véi cac 16p & xa hodc can chdm gap do Hiéu trudng
quyet dinh vé thoi gian). Phong Quan ly dao tao tham muu cho Ban Giam hiéu
t6 chirc kiém tra, viét dé 4n lai (néu c6) cho céc truong hop khong dat yéu cau.

5.13. Trudc khi t6 chic 18 bé giang 01 ngay, Chu nhiém l6p phai hoan thién
hd so két thiic khéa hoc va phéi hop véi Phong Quan tri - Tai vy, Trung tim
Théng tin - Tu liéu va Dich vu va Phong Hanh chinh - T6 chire dé chuén bi cong
tac bé giang (bao gom: bang téng hop két qua hoc tap (néu co); bao cao tong két
16p hoc (neu co); quyet dinh céap chu‘ng chi, chu'ng ‘nhan; quyét dinh khen
thuéng...). T6 chitc in 4n ching chi, gidy chimg nhan, gidy khen theo quy dinh.

5.14. Phong Quan ly dao tao ph01 hop v6i Phong Hanh chinh - Té chuc
kiém soat, dong dAu chimg chi, gidy chimg nhén, giay khen, glay di duorng cho
hoc vién va céc thu tuc hanh chinh khac khi c¢6 yéu cau; phdi hop voi Phong
Quan tri - Tai vy, Trung tdm Thoéng tin - Tu liéu va Dich vu kiém tra, ra soat
viéc thuc hién cac nghia vu cua hoc vién nhu: kinh phi dao tao, ky tic x4, y te
tai liéu tai thu vién,... hoan tAt cac thu tuc trude khi trinh Hiéu trudng quyét
dinh cép chimng chi, chung nhan.

5.15. Phong Quan ly dao tao phbi hop v6i Phong Quan tri - Tai vy hoan
thién thu tuc thanh ly Hop dong lién két dao tao sau khi két thuc khoéa hoc
03 ngay.

5.16. Chu nhiém 16p phai hoan thanh viéc thanh quyet toan chi ph1 16p hoc
chdm nhét sau 15 ngay két thic khéa hoc va ban giao hd 16p hoc da mo tai muc
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5.4 didu nay cho vién chirc phu trach gido vu Phong Quan ly dao tao dé luu trit
sau 10 ngay ké tur ngay két thiic bé giang theo quy dinh.

6. T6 chire thwe hién

6.1. Cac phong, khoa, trung tdm va céc ca nhén c6 lién quan cé trach nhiém
thuc hién Quy dinh nay.

6.2. Trong qua trinh thyc hién, néu cé vuong mic, phat sinh, Phong Quan ly
dao tao tham muru, d& xuét véi Hidu trudng quyét dinh viée chinh stra, bd sung./. /

TRUONG CAN BQ THANH TRA



Phu luc I

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phice

Ha Noi mgdy o.ove: TN 0505545 B s

_ _ DPONXIN ,
HOAN/TAM DUNG THAM GIA KHOA HQC

Kinh guri:
- Ban Giam hiéu Truong Can b thanh tra;
- Phong Quan ly dao tao;
~CHD ABIGEY WP cssnwusnnnis sommumn somamvus g

.................................................................................................

.................................................................................................

To1 da tham gia khoa hoc..........cccceeeeenee tr ngay........ dén ngay.......
toi lam don nay xin phép hodn/tam dung tham gia khoéa hoc. Ly do

--------------------------------------------------------------------------------------------------

Kinh mong Ban Giam hiéu, Phong Quan ly dao tao, Chu nhiém 16p cho
phép t6i dugc hoc phu dao céc chuyén d& con thiéu dé tiép tuc tham gia tham
khoa hoc hodic bao luu va hoc bd sung nhitng chuyén d& con thiéu véi khoa tiép
theo (tity theo nhu cau ciia hoc vién).

T6i xin tran trong cam on!

XAC NHAN NGUOI VIET PON
CO QUAN, PON VI NOI CONG TAC



Phu luc II

THANH TRA CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAN BO THANH TRA Déc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU XAC NHAN PHU PAO

Cin ctr Quy trinh t6 chirc va quan ly cac khoa dao tao bdi dudng Truong
Can b6 Thanh tra;

Puoc su ddng ¥ ctia Ban Gidm hiéu Truong Céan bo Thanh tra.

............................................................................................
............................................................................................
............................................................................................
............................................................................................
............................................................................................
............................................................................................
............................................................................................
............................................................................................

............................................................................................

Kinh d& nghi Ban Gidm hiéu phé duyét./.

A ] Ha Ndgi, ngay....... thang.....nam... ...
PHE DUYET CUA BAN GIAM HIEU GIANG VIEN PHU DAO



Phuy lyc 11

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha Ngi, ngay ... ..... thang.......ndm ... ...
PON XIN HOAN THI
Kinh guri:

- Ban Giam hi¢u Truong Céan b6 thanh tra;
- Phong Quan Iy dao tao;
-Chinhi€m 16p....covvvvveieneiieinnnnn.n,

..................................................................................

Téi da tham gia hoc trngdy............ovvvevnenn..... dén ngay...

t61 lam don nay xin phép hoan thi. Ly do .............oovvvivneeii,

----------------------------------------------------------------------------------

---------------

--------------

...............

...............

...............

..............

...............

---------------

Kinh mong Ban Gidm hiéu, Phong Quan ly dao tao, Chi nhiém lép cho

phép t6i duge hodn lam bai kiém tra, viét d& 4n, cho phép t6i duoc 1am bai kiém

tra, viét dé 4n bd sung dé kip thoi bé giang ciing 16p hogic lam bai kiém tra, viét

dé an cung véi khoa hoc sau.

T6i xin tran trong cam on!

XAC NHAN NGUOI VIET PON

CO QUAN, PON VI NOI CONG TAC




