THANH TRA CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAN BO THANH TRA DPoc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: €€+ /QD-TCBTT Ha Néi, ngay A5 thang Al ndm 2022
QUYET PINH

Ban hanh “Quy ché Quan ly, sir dung tai sin cong ciia
Trwong Can by Thanh tra”

HIEU TRUONG TRUONG CAN BQ THANH TRA

Cén cur Ludt Quan Iy, su dung tai san cong nam 2017;

Can cur Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua
Chinh phu quy dinh chi ner mét s6 Diéu cia Ludt Quan Iy, sir dung tai san cong,

Can cit Thong tw sé 144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 nam 2017 cua
B Tai chinh hudmg dan thuc hren Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP;

Cén cir Quyét dinh so 444/OD-TTCP ngay 13 thdng 8 nam 2021 cua
Tong Thanh tra Chinh phi vé viéc quy dinh chitc ndng, nhiém v, quyén han va
t6 chirc hoat déng cua Truong Can bo Thanh tra;

Theo dé nghi cua Trwong phong Qudn tri - Tai vu.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché Quan ly, sir dung
tai san cong cua Truong Can b Thanh tra”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Céc phong, khoa, don vi va cac bd phén, cong chirc, vién chirc, ngudi lao
dong thudc Truong Can bd Thanh tra chiu trach nhiém thi Quyét dinh nay. / e
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THANH TRA CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAN BO THANH TRA Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Quan ly, sir dung tai san cing cia Truong Cin by Thanh tra

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 667/QP-TCBTT ngay 15 thdng 12 nam 2022
cua Hiéu truong Truong Can bo Thanh tra)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham viva dbi twong ap dung
’ 1. Quy ché nay quy dinh vé viéc quén 1y, sir dung tai san cong (sau day goi
t4t 12 tai san) cha Truong Cén bd Thanh tra, bao gdm: tru s& lam viéc; méy méc;
phuong tién van tai; trang thiét bi 1am viéc; cong cy, dung cu va céc tai san khac
duoc mua sam, x4y dung, hinh thanh tir nguén ngén sach nha nudc, ngudn thu sy
nghiép va cac ngudn khéc theo quy dinh ciia phap luét.

2. Viéc quén ly, sir dung tai san khong thuée pham vi quy dinh tai khoan 1
Piéu nay thuc hién theo quy dinh cia phap luét.

3. Quy ché nay 4p dung dbi voi tat ca cac don vi, bd phén va timg cong
chirc, vién chirc, ngudi lao dong thude Trudng Céan bd Thanh tra trir don vi dugc
Hiéu trudng phan cdp quan ly tai san. ;

Péi véi don vi duge Hiéu truong phéan cép quan ly tai sén, cin ¢l cac quy
dinh tai Quy ché nay, phén cong bd phan, cin b theo dai, quén ly tai san va van
dung quy dinh tai Quy ché nay va cic quy dinh khac cua phap luét @& thuc hién
quén 1y, str dung tai san phd hop véi md hinh t6 chirc, b méy cua don vi.

4. Déi véi tai san sir dung vao hoat dong lién doanh, lién két, cho thué
thue hién theo quy dinh cua phép luét va thoa thuén cu thé cua Nha trudong véi
dbi tac.

Piéu 2. Tai san thudc Trwong Can by Thanh tra

1. Tai sén cé ngudn gbe tr ngan sach nha nudc dugc giao cho Truong
Cén bo Thanh tra quan ly, sir dung.

2. Tai san dugc mua sam tir nguén thu sy nghiép va cac nguén khac cua
Trudng Cén b Thanh tra theo quy dinh cua phap luét.

3. Tai san tir cac chuong trinh, du 4n, dé tai va céc hoat dong khéc do
Trudong Can bd Thanh tra chu tri thuc hién.

4. Tai san v6 hinh ciia Truong Can b Thanh tra: ban quyén tac gia, bing
phét minh, sang ché ...

5. Tai san Truong Céan bd Thanh tra dugc cho, biéu, tang.

6. Céc tai san khac cia Truong Can bd Thanh tra theo quy dinh cuia phap
luat duogc xac 14p so hiru nha nudc.

Diéu 3. Muc tiéu quan ly tai san.

1. Quén 1y tai san chat ché khong dé thét thoat.



2. Tham muu, canh bao kip thoi thoi cho 1anh dao céc cép vé tinh hinh,
hiu qua sir dung tai san trong toan Trudng.

3. Hb tro tbi da cong tac dau tu, mua sim dam bao tranh lang phi.

4. Phat huy t6i da hiéu qué sir dung tai san theo thoi gian va hiéu qua si
dung theo gia tri sinh ra tir tai san.

5. Hé théng s6 liéu tai san phuc vu cho can bd quan tri cac cap ra quyét
dinh nhanh chéng, chinh xéc.

Piéu 4. Nguyén tic quan ly va sir dung tai sin

1. Phong Quén tri - Tai vu 1a dau mdi giup Hiéu truéng theo doi, quan ly,
kiém tra, gidm sat viéc sir dung tai san cua Truong Can by Thanh tra. Mot tai
sén tai bét ky thoi diém nao déu c¢6 thé xéc dinh dugc tinh trang vét ly, trang thai
nghiép vu, vi tri sir dung, ngudi chiu trach nhiém, ké hoach sir dung tiép theo va
hiéu qua sir dung tai san.

2. Viéc su dung tai san phai ding muc dich, ché dé, tiéu chuén, dinh muc,
tiét kiém va hiéu qua. Tai san phai dugc xéc dinh muc dich sir dung ngay tir khi
phé duyét chu truong dAu tr mua sim cling nhu tai quyet dinh phé duyét . dau tu
mua sim. Néu mudn chuyén d6i muc dich phai dugc cap c6 thim quyén phé
duyét.

3. Tai san su dung phai dugc bao dudng, sira chira, git gm bao quan tt
theo ché d quy dinh ctia Nha nuéc va theo khuyén céo ciia nha san xuét.

4. Viéc quan ly, sir dung tai san cong tai Truéng Cén bd Thanh tra phai
dugc thuc hién céng khai, minh bach; moi thay dbi vé tai san phai duogc nguoi
c6 thdm quyen phé duyét va phai dugc theo ddi, cdp nhat trén so sich theo phan
cdng, phan cap quan ly. Moi hanh vi vi pham ché d6 quan ly, sir dung tai san
phai duge xur ly kip thoi, nghiém minh theo quy dinh ctia phép luat.

5. Hé so tai san phai dugc bao quan, luu trir tai phong Quan tri - Tai vu va
b phan Ké toan theo ding quy dinh.

6. Dinh ky phai thuc hién danh gia, kiém ké, cap nhat cac bién dong 1én
hé thong s6 sach quan ly cua Trudng.

Piéu 5. Cac hanh vi bi nghiém cAm

1. Loi dung, lam dung chirc vu, quyén han chiém doat tai sén duéi moi hinh
thure.

2.C6 y lam trai cac quy dinh ciia Nha nudc, cia Truong Cén bd Thanh tra
vé quan ly, sir dung tai san.

3. Su dung tai san khong ding muc dich, tiéu chuén, dinh mic, ché d6; sir
dung tai san cong lang phi hodc khéng sir dung tai san dugc giao giy lang phi;
str dung tai san d kinh doanh trai phap luét.

4. Huy hoai hoac cd y lam hu hong tai san cong; chiém gilt, sir dung trai
phép tai san.

5. Thiéu trach nhiém trong quén ly, dé xay ra vi pham phap luat vé& quan
ly, sir dung tai san.

6. Khong thuc hién hoic khéng thuc hién ddy du nghia vu dbi véi nha
nudc trong quan ly, su dung tai san

Piéu 6. Thuat ngir, tir viét tat,



1. Thuat ngix

a) Tai san co dinh hitu hinh: 1a nhu’ng tu liéu lao déng chu yéu c6 hinh
thai vat chét thoa man cac tiéu chuén cua tai san c6 dinh hiru hinh, tham gia vao
nhiéu chu ky san xuét kinh doanh nhung van giit nguyén hinh thai vat chat ban
dau nhu nha cira, vét kién trac, may moéc, thiét bi, phuong tién vén tai ..

b) Tai san ¢b dinh vé hinh: 1a nhimg tai san khong c6 hinh tha1 vt chat
thé hién mot luong gia tri da dugc d4u tu thoa mén cac tiéu chuin cua tai san co
dinh v6 hinh, tham gia vao nhiéu chu ky kinh doanh, nhu mét s6 chi phi lién
quan truc tlep to1 dat sir dung; chi phi vé& quyén phét hanh, bing phét minh, bang
séng ché, ban quyén tc gia ..

c¢) Cong cu dung cu: la nhimg tu liéu lao dong phuc vu cho hoat dong cua
Nha truong nhung khong du cac tiéu chuén vé gié tri va thoi gian sir dung quy
dinh cua phap luét d6i véi tai san cd dinh.

d) Nang cép tai san: la hoat dong cai tao, xay lap, trang bi bd sung thém
cho tai san nhim nang cao cong suét, chét luong sén pham, tinh ning tic dung
cua tai san so voi muc ban dau hoac kéo dai thoi gian su dung cua tai san so voi
trude thoi diém nang cap

d) Swra chita tai san: la hoat dong duy tu, bao dudng, thay thé stra chira
nhimg hu héng phét sinh trong qua trinh hoat déng nham khéi phuc lai nang luc
hoat dong theo trang thai hoat dong tiéu chuén ban d4u cua tai san.

e) Chung tir, hd so tai san: 1a tai liéu, hd so chimg minh cac nghiép vu,
trong moi giai doan cia vong doi tai san.

g) Pon vi sir dung: 12 don vi dugc Nha trudng giao quyén st dung tai san
dé thuc hién nhiém vu.

h) Diéu chuyén tai san: 1a qua trinh thyue hién viéc thay d6i c4 nhan/don vi
quan ly, sir dung tai san hodc thay dbi vi tri str dung tai san.

1) Thu héi tai san: 1a qua trinh thuc hién viéc thao dg, van chuyén, danh
gia, tap két tai san vé kho.

k) Nguoi sir dung tai san: 1a can bg, vién chirc, ngudi lao dong cua Nha
truong.

2. Tu viét tit: QLTS: Quan ly tai san; TSCD: Tai san c¢b dinh; CCDC:
Cong cu dung cu; VTTB: Vit tu thiét bi; CBVC: Cén bd, vién chuc; NLD:
Nguoi lao dong; BGH: Ban Gidm hi¢u; TCBTT: Truong Cén by Thanh tra;
TTCP: Thanh tra Chinh Phu.

Piéu 7. Trach nhiém quan ly, sir dung tai san

Phong Quan tri - Tai vu thuc hién quan ly, tdng hop, truc tiép t6 chirc
quan ly, sur dung tai san cua Truong Can bd Thanh tra theo chuc néng, nhiém vu
duoc giao, cu thé:

1. Thyc hién cong tac ké hoach — tai chinh, ké toan, thanh quyet toan lién
quan dén tai san; truc T.lep quan ly g1a tri, hd so, s6 sach, chimg tir gbc cia tai san;
thAm tra, thdm dinh gi4 tri tai san va thuc hién hach toan theo ché d6 ké toén hién
hanh dbi véi tai san cia Truong Can bd Thanh tra.

2. Thuc hién quan ly chung vé hién vét, h6 so tai san tai don vi thude
Trudéng Can bd Thanh tra; chu tri cing cac don vi, ca nhén lién quan thyuc hién
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ban giao, tiép nhan, kiém ké, dé xuét xir Iy tai san; dau méi cong tac xdy dung
ké hoach dau tu, cai tao, sira chita, bao dudng, duy tu, bdo tri cic tai sin dugc

giao qua.n ly; thuong truc gitp viéc 1anh dao Nha truong thuc hién ché d6 kiém
ké, bao cdo, cong khai cong tdc quan ly, sir dung tai san dugc giao theo cac quy
dinh hién hanh va Quy ché nay.

3. Thu trudng cac don vi thudc Truong Cén bd Thanh tra chiu trach
nhiém quan ly, sir dung tai san dugc giao theo ding quy dinh hién hanh cua Nha
nudc, cia Thanh tra Chinh phu va Truong Cén bd Thanh tra, ding chirc nédng,
thdm quyén cia don vi.

4. Cong chire, vién chire, nguoi lao dong thudc Truong Can b Thanh tra
truc tlep sir dung tai san chiu trach nhiém ca nhan vé viéc quan ly, sir dung tai
san duoc giao theo ding quy dinh cua Nha nudc va Nha truong.

Chwong II )
QUY PINH CU THE

Diéu 8. Mua sam, sira chira, bao dudng, bao tri, ning cap tai san, thiét
bi

1. Hang ndm, cén cir vao dinh muec, tiéu chuén va nhu ciu sir dung tai san
phuc vu c6ng tac chuyén mén, cac don vi thudc Truong Can bd Thanh tra dé
xuét viéc trang bi, stra chira, bao dudng, bo tri, ning cép tai san, thiét bi guri
Phong Quén trj - Tai vu. Phong Quén tri - Tai vu téng hop dé xuét, can cir dinh
mirc, tiéu chuén, nhu céu sir dung tai san trong toan Trudng va huéng dan,
khuyen céo clia nha cung cép, nha san xuét hoic cac don vi chuyén mén, dé
Xuét, trinh Hiéu truong phé duyét phuong 4n mua sim, sira chita, bio dudng,
bao tri, nang cap tai san, thiét bi.

2. Khi tai san cb dinh bi hong phai sira chita, thay thé hodc thanh ly thi céc
don vi, ca nhan quan ly, sir dung tai san d6 cé trach nhiém bao Phong Quan tri -
Tai vu dé xir ly.

3. Viéc t6 chirc mua sam, thué bao dudng, sira chira, thay thé thanh 1y ...
tai san duoc thuc hién theo céc quy dinh ctia Nha nuéc va phén cép ciia Thanh
tra Chmh phu.

4. Phong Quan tri - Tai vu ¢6 trach nhiém chu tri gitp Hiéu truong t6
chifc mua sam, sura chira, bao dudng, bao tri dinh ky, thuc hién nang cap tai san,
thiét bi, cu thé:

a) Pdi v6i viéc mua sim:

Trén co s& phuong é4n mua sdm tai sén dugc Hiéu trudng phé duyét,
Phong Quan tri - Tai vu chu tri gitp viéc Hiéu trudng thuc hién thu tuc mua sam
theo quy dinh cua phéap luat. Hoan thanh viéc mua sdm phai cé Bién ban ban
giao nghiém thu vé sé luong, chét luong tai san gifta bén mua, bén bén, sau d6
thue hién nhép kho.

b) Déi véi bao tri, bao dudng, nang cap:

- Phong Quan tri - Tai vy, theo doi, lap ké hoach va théng bio dén cac
don vi, c4 nhan @ b tri, phéi hop thuc hién viée bao tri, bao dudng tai san, thiét
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bi. Trong qua trinh béo tri néu c6 thiét bi hong can thay thé thi phong Quan tri -
Tai vu va don vi, cd nhan lién quan phai ghi rd ndi dung trong Gidy béo su cb
thiét bi, phong Quan tri - Tai vu téng hop béo cdo Hiéu trudng phé duyét.

- Can cu phé duyét cua Hiéu truéng, Phong Quan trj - Tai vu thuc hién
viéc nang cap tai san dam bao quy dinh.

c) Pdi véi tai san sira chira:

- Trudng hop tai san hong dot xuét:

+ Khi cac don vi, ca nhén quan ly, sir dung tai san c6 tai san hong dot Xuét
thi viét Glay béo sira chita giri vé phong Quan tri - Tai vu theo mau hién hanh dé
dé nghi sira chira tai san.

+ Riéng d6i voi tai san thudc phuong tién van chuyén, thuc hién theo
Nghi dinh s0 04/2019/ND-CP ngay 11 thdng 01 ndm 2019 quy dinh vé tiéu
chudn, dinh muc sir dung xe 6 t6 cia Chinh phu va cac quy dinh khic cia
Truong Can by Thanh tra.

Khi nhén dugc G1ay bao stra chita, phong Quan tri - Tai vu cir can bd
kiém tra theo Bién ban kiém tra k¥ thuat (trong d6 ghi rd tinh trang, nguyén
nhan hu héng, dé xuét bién phép khic phuc su co) tong hop trinh lanh dao
Truong Can bo Thanh tra phé duyét.

d) Khi hoan thanh viéc mua s&m, sira chita, bao dudng, bao tri, ning cap
tai san phai t6 chirc nghiém thu khéi luong hoan thanh; thanh 1y hop ddng va
chuyén hé so cho bd phan Ké toan thuc hién thanh toan, luu trit, hach toan theo
quy dinh.

b) Ket qua cua viéc mua sém, béo tri, sita chira chuyen vién chirc duoc
g1a0 d4u méi theo dai, téng hop tai san dé vao sb theo doi, dong thoi cap nhat
vao hd SO tai san dé theo dai.

Piéu 9. Ban giao dwa vao sir dung

1. Phong Quan tri - Tai vu chu tri glao tai san cho cac don vi, cd nhén
thugc Truong Cén bd Thanh tra quan ly, sir dung dé thuc hién nhiém vy sau khi
duoc sy ddng y cia Lanh dao Truong Can bd Thanh tra.

2. Moi tai san khi xuét kho cho don vi, ca nhan dua vao sur dung phal co
phleu xuét kho va bét bude phai lap Bién ban ban giao tai san dén timg ca nhén
quan ly, s dung. Khi thuc hién ban giao tai san cho c4 nhén _quan ly, su dung
phal ban giao chi tiét dén timg thanh phan vat tu thiét bi c6 thé théo roi dé quan
ly vén hanh.

3. Mbi mot TSCD, CCDC khi ban giao dua vao sur dung pha1 gan ma tai
san dé nhén biét dich danh va truy xuét dugc ngudn gbc, lich sit, muc dich sir
dung,... cua tai san do.

4, R.leng d6i voi TSCP v6 hinh, ngoai Bién ban ban giao dua vao su
dung, don vi phai ban giao hd so: ban sao so dd/ban vé thidt ké/ai
liéw/license/ma ngudn/code/danh sach huéng dan sir dung ...

5. Déi véi TSCD la cong trinh xdy dung va trang thiét bi gin lién véi
cong trinh do Nha truéng ban giao, don vi truc thudc cé trach nhiém theo doi,
quan ly, sir dung ding muc dich, hiéu qua theo quy dinh cia phap luét.

Piéu 10. Sir dung, bao quan
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1. Céac don vi, ca nhan thudc Truc‘mg Cén bo Thanh tra chiu trach bao
quéan, quan ly, st dung tai san dé duoc giao hiéu qua, ding muc dich, cong nang
va huéng dan sir dung, huéng dan van hanh, khuyen cao cua nha cung cép, nha
san xuét hodc cac don vi chuyén mén. Nghiém cam sur dung tai san khong dung
muc dich, 1am that thoét, hu hong gay thiét hai vé tai san cua Truong. Lanh dao
cac don vi thudc Trudng Can bd Thanh tra va cac don vi, ca nhén chiu trach
nhiém vé viéc quan ly, sir dung tai san tai don vi minh tir khi dugc giao dén khi
ban giao lai cho phong Quan tri - Ta1 vu.

2. Cac don vi phai thuc hién viéc quan ly dbi v6i nhimng TSCD di khéu
hao hét nhung van st dung nhu TSCD théng thu'ong

3. Khi ¢6 su cb mat mat, that thoét tai san, don vi hodc ngudi phat hién
phai 14p Bién ban néu rd nguyén nhén, huéng xir ly va béo céo nhanh nhét dén
phong Quén tri - Tai vu va lanh dao Nha truong truc tiép phu trach don vi theo
Quy dinh hién hanh. Nha truong t6 chirc x4c minh va thuc hién cac bién phép
theo quy dinh cua phap luat.

4. Khi phat sinh truong hop CBVC, NLD thong bao nghi viéc hodc co
Quyet dinh diéu déng, diéu chuyén cong tc, cic phong, khoa, trung tim phai
yéu cdu ca nhin d6 ban giao tai san dugc giao cho Truong phong, khoa, trung
tdm (hodc ngudi phu trach) trong vong 05 ngay lam viéc.

5. Dbi véi truong hop CBVC, NLD chét hozic b viéc thi phai thanh lap t6
kiém ké tai san ngay va ban giao tai san cho bd phén chuyén mén tai don vi
quan ly truée khi thuc hién cic budce giai quyét theo Noi quy lao dong va céc
quy dinh khac cua phap luat.

Diéu 11. Thu hdi, diéu chuyen

1. Céc trudng hop thu h01 diéu chuyen

a) Khi c¢6 To trinh, quyét dinh, ké hoach... thu hdi, dleu chuyén tai sén tir
cac don vi, ca nhén trong Trudng dugc nguoi ¢ thdm quyén phé duyét.

b) Khi phat hién céc don vi sir dung tai san khong dung muc dich hoac
don vi khéng c6 nhu cdu sir dung.

¢) Vat tu, thlet bi cli da dugc thay thé.

2. Nguyén tic, thdm quyén thu hdi:

a) TSCP, CCDC khi duogc thu héi phai phén loai kiém tra danh gi4 chat
luong va dugc nhép kho.

b) Céac phong, khoa, trung tdm néu phat hién TSCD, CCDC du thira
khéng str dung thi bao Phong Quén tri - Tai vu lam thu tuc nhép kho.

¢) Phong Quan tri - Tai vu t6 chuc thu h01 toan bd vét tu cli da duoc thay
thé va thuc hién thu tuc nhép kho. Nghiém cdm cac hanh dong lay vat tu cfi st
dung vao muc dich c4 nhan hodc khong nhédp kho géy that thoat tai san cua
Truomg.

3. Nguyén thc va thdm quyén diéu chuyen tai san:

a) Phong Quan tri - Tai vu thuc hién diéu chuyen TSCD, CCDC trén co
s& can d6i nhu cau, tiéu chuén, dinh muc. Qua trinh diéu chuyén phai cé ¥ kién
ciia don vi ¢6 nhu cau va don vi dang truc tiép quan ly, sir dung TSCD, CCDC
va y kién phé duyét cua lanh dao Nha truong.
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b) Lanh dao don vi sir dung tai san c6 quyén diéu chuyén tai san trong ndi
bo don vi dé khai thac hiéu qua. Khi diéu chuyén phai lam céc thu tuc giao, nhan
ndi bd va diéu chinh trong bién ban kiém ké tai san, béo c4o vé phong Quan tri -
Tai vu trong bién ban kiém ké hang nam.

~ ¢) Khi di€u chuyén t3i san, cac bén phai 1ap Bién ban ban giao tai san ghi
rd so lugng, ching loai, ky hiéu, serial, tinh trang tai san, noi di, noi dén, cap
nhét vao so tai san.

Piéu 12. Quan ly, vin hanh tai san dung chung

1. Tai san dung chung thudc Trudng Cén bd Thanh tra khong giao cho cac
don vi, cé\nhén quén ly va sir dung bao gém: tru sg, hé théng dién, nudc, cac tai
sén gén lién véi tru s& 1am viée, phuong tién va cac tai san khac sir dung chung.

2. Phong Quan tri - Tai vu chju trich nhiém quén ly, van hanh tai san
dung chung cua Truong Cén b¢ Thanh tra.

Pitu 13. Quan Iy tai san do ddi tac ban giao thir nghiém; dwgc vién
trg, tai tro, biéu, ting

1. Tai san do déi téc ban giao thir nghiém; dugc vién trg, tai tro, biéu,
tang ciing phai thyuc hién cic thu tuc kiém tra danh gia tinh trang k¥ thuét, dinh
gia va lap phiéu nhap, xuét kho va ban giao cho c4 nhan sir dung theo quy dinh.

2. B6 phan, cén bd QLTS, ké toan phai ghi s6 theo ddi nhu d6i véi tai san
mua sém tir nguén vén NSNN cép.

Piéu 14. Quan Iy tai san sir dung vao myc dich cho thué, lién doanh, lién két

1. Viéc sir dung tai san vao muyc dich cho thué, lién doanh, lién két phai
theo nguyén tic c6 hiéu qua, bao toan va phat trién von trén co s& dugc su phé
duyét ctia cép ¢ thAm quyén va theo ding quy dinh cia Phép luat.

2. Trong Hop ddng ky v6i @i téc thué phai néu rd trach nhiém cia cac
bén trong viéc quén 1y, sir dung tai san (bao dudng, stra chira, hong, mét tai san).

3. Phong Quén tri - Tai vu chiu trach nhiém theo doi, quan ly tai san su
dung vao muc dich lién doanh, lién két, cho thué.

4. Phong Quan tri - Tai vu tham muu, giup viéc Ban Gidm hi¢u thuc hién
céc thu tuc lua chon, 1ap Hop dong voi dbi tac thué, lién doanh, lién két.

5. Khi giao — nhén tai san voi d6i tac phai 14p Bién ban ban giao.

Piéu 15. Quan Iy tai san di thué

1. Nha truong dugc quyén thué tai san dé phuc vu hoat dong phu hop VOl
nhu cau.

2. Tai san di thué phai duoc theo doi, quan ly, sir dung nhu d6i véi tai san
thudc s& hiru cia Trudng, dam bao su dung ding muc dich, tiéu chuén, ché do,
tiét kiém, hiéu qua dé phuc vu cong tac va hoat dong cua don vi. Nghiém cém sir
dung tai san di thué khéng dung muc dich gay that thoat, 1ang phi.

3. Pon vi, c4 nhan sir dung tai san di thué phai c6 trach nhiém quan ly, s
dung tai san theo cac quy dinh trong Hop dong thué.

Piéu 16. Quan ly tai san dwgc hinh thanh thong qua viéc trién khai
thwe hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé (sau diy goi 1a nhiém vu

KHCN).



1. Tai san duoc hinh thanh thong qua viéc trién khai thuc hién nhiém vu
KHCN bao gom:

a) Tai san dugc mua sim, trang bi & trién khai thuc hién nhiém vu
KHCN.

b) Tai sén 1a két qua ciia viéc trién khai thuc hién nhiém vu KHCN.

2. Pon vi, céd nhan chu tri nhiém vu KHCN c¢é trach nhiém quén ly, su
dung tai san ding muc dich theo Quy ché nay va cac quy dinh ctia phép luat.

3. Khi két thic nhiém vu, don vi cht tri nhiém vu KHCN c6 trach nhiém
kiém ké, d& xuét phuong an xir 1y theo quy dinh trinh nguoi c6 thim quyén phé
duyét va bao quan tai san cho dén khi hoan thanh viée xir ly.

4. Can c1r vao phuong an dugc phé duyét, don vi chu tri nhiém vu KHCN
phéi hop véi cac bén lién quan thuc hién ban giao tai san, diéu chuyén, ban,
thanh ly, tiéu huy tai san, xir ly tai san trong truong hop bi mat, bi huy hoai theo
quy dinh tai Quy ché nay va quy dinh cta phap luit.

Piéu 17. Quan Iy tai sin 13 phwong tién, xe 6 t6 ciia Nha trudmg

1. Nguyén tic sir dung xe 6 16 phuc vu hoat déng ciia Nha truong

a) O 6 12 tai san chung cua Nha trudng, chi duge sir dung vao viéc cong phuc
vu cac hoat dong cua Trudng.

b) Phong Quén trj - Tai vu 1a co quan dwoc 1anh dao giao truc tiép 6 chirc
diéu hanh va quan ly viéc sur dung xe 6 t6 ding muc dich, dung d6i tugng, dung
quy dinh cua phép luét va cua Quy dinh nay.

c) Tuyét d6i khoéng dugc ding xe 6 t6 ciia Nha trudng dé sir dung véo
viéc ca nhan cua can bd vién chic hoic dé dua dén nguol nha can bd, vién chire.

d) Trong moi truong hop ngudi sir dung xe déu phai 1am dé nghi xin xe
va phai dugc lanh dao quan ly truc tiép x4c nhan; chi duoc dua xe ra khoi
Truong khi d3 c6 1énh diéu xe; tit ca moi truong hO’p dua xe ra khoi co quan
khi chua c6 1énh diéu xe déu la vi pham quy dinh va phai bi xur ly tuy theo murc
d6 vi pham; nghiém cim viéc viét 1énh diéu xe dé hop thirc sai pham.

Trudng cac phong, khoa, don vi ky d nghi sir dung xe 6 to chiu trach
nhiém trudc Hiéu truéng vé quan ly, sir dung xe 6 t6 dam bao dung dbi tuong,
ding muc dich, tiét kiém, an toan va hiéu qua theo quy dinh ctia phép luét.

2. béi tuong sur dung xe va cac hoat dong dugce sur dung xe 6 td cua Nha
trudng

a) Déi tuong st dung xe 6 t6 ctia Nha trub’ng, gbm: Hiéu truc'mg; cac Pho
Hiéu tru'ong, CBVC, NLD thuc hién nhiém vy cua Nha truong, c6 d€ nghi xin
xe dugc cdp c6 thim quyen duyét cho phép s dung xe; giang vién dugc Nha
trrong moi giang hodc dbi tac, khach ciia Nha truong co dé nghi Truong dua don.

b) Cac hoat dong dugc sur dung xe 6 t6 cong, gom cac chuyen di cong tac
cua Hiéu truong va cac Pho Hiéu truong; cac hoat dong chung cua Nha truong: di
van chuyén tién mat, cac ho so tai liéu quan trong cua Truorng, phuc vu khach
dwoc Hiéu trudng dong y cho sir dung xe; di giai quyét cac cong viée clia Nha
truong; dua dén giang vién; cac truong hop dac biét khac do Hiéu truéng quyét
dinh.

3. Quy trinh dang ky sir dung xe, diéu xe 6 t6 cong
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a) Déng ky sur dung xe

- Khi ¢6 nhu cau sir dung xe 6 16, CBVC, NLD duogc sir dung xe 6 t0 cong
vao céc hoat déng quy dinh tai khoan 2, Diéu nay, lap gidy @ nghi xin xe 0 Xac
nhén ciia 1anh dao don vi va chuyén cho cén bd quan ly phuong tién dé 1am tha
tuc diéu xe.

Truong hop Hiéu truéng va cac Pho Hiéu trudng di cong tac vai phong
chirc né&ng nao thi phong d6 lap_ gidy dé nghi xin xe va chuyén cho cén bd quin
1y phuong tién dé lam thi tuc didu xe.

Truong hop moi giang vién thinh glang ma cén phaJ dua don giang vién
thi gido vién chu nhiém 16p d6 phai lép gidy dé nghi xin xe va chuyén cho cén
bd quén ly phuong tién de lam thu tuc diéu xe.

- Nhitng thay d6i vé chuyen di, nguoi dé nghi xin xe phai théng béo trudc
t6i Phong Quan tri Tai vu dé kip thoi xur 1y.

b) Pidu xe

- Phong Quan tri - Tai vu la noi tiép nhén dé nghi xin xe, 13p lénh diéu xe,
cur lai xe phuc vu yéu cau cong tac va bdo lai cho nguoi sir dung xe. Khi nhén
dugc dé nghj xin xe c6 du chit ky theo mau quy dinh, phong Quan tri - Tai vu ¢6
nhiém vy viét 1énh diéu xe giao cho l4i xe; trudng hop dic biét don vi, cé nhan
c6 yéu céu sir dung xe di cong tac vao ngay nghi, ngay 1é thi nguoi sir dung xe
phai théng bao cho Truéng phong Quan tri - Tai vu néu thdy dung quy dinh thi
Truéng phong Quan tri - Tai vu ¢ thé dong y bang miéng va c6 trach nhiém cu
14i xe di 1am nhiém vu ddng thoi thong bao cho can bd quan ly phuong tién biét
dé 1ap lénh diéu xe vao ngay lam viéc gan nhét ké tiép.

- Trudng hop phai thay ddi 16 trinh: céc chuyén di cong téc cua Hiéu
truong, 1ai xe c6 nhi¢ém vu ghi lich trinh, lay x4c nhan cua Lanh dao va chuyén
cho phong Quan tri - Tai vu dé 1ap 1énh diéu xe; céc truong hop khac, ngudi sir
dung xe trinh Hiéu truéng xem x€t, phé duyét.

- Vao ngay lam viéc cu01 cung cua thang céan b quan ly phuong tién co
nhiém vu ciing véi l4i xe chdt cong to mét, ky xac nhan so km da di trong théng.

4. Quan ly nhién liéu, vat tur

Dinh muc xéng (so lit/100km) c&n ctr theo dinh muc ti€u hao nhién liéu
do hang san xuét cong b va thoi gian sir dung clia xe, cép loai duong x4 xe huu
thong; cu thé nhu sau:

Loai xe Thoi gian sit dung | Thoi gian sir dung Thai gian sir
tir 1 dén 5 nim tir trén 5 nam dén | dung tir trén 10
10 nam nim dén 20 nim
Toyota ALTIS 1.8 10 lit xang 12 litxdng 14 lit x4ng

Lai xe dugc chi dong mua nhién liéu va thanh toan truc tiép v6i Nha
truong, thu tuc thanh toan, gém: Gidy dé nghi thanh toan kém theo Hoéa don mua
xang, dau; 1énh diéu xe c6 x4c nhan 16 trinh clia ngudi sir dung xe.

5. Trach nhiém cua Lai xe

a) Nhan vién lai xe 1a nguoi dugc giao trach nhiém bao quan va sir dung 6
td, phuc vu cong tac cua Trudng theo su phan cong, diéu dong cua Trudng
phong Quan tri - Tai vu va can bg quan ly phuong tién.
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_ b) Hang ngay Léi xe phi c6 mét 6 co quan ding gio lam viéc quy dinh dé
sin sang nhén nhiém vu khi ¢é yéu cau. Khi c6 1énh diéu xe, l4i xe phai c6 mat
dung gio tai dia diém dugc ghi trong 1énh didu xe: kiém tra, chuén bi xe trudc
mbi chuyén di cdng tac.

c) Lai xe phai tuyét dbi tuan thl cac nguyén tic, luat 1& giao thong, bio
dam an toan cho ngudi, phuong tién cling nhu hang hoa véan chuyén. Khong st
dung ruou, bia va céc chét kich thich khac khi 1am nhiém vu; sin sang lam viéc
ngoai gid, di cong tac xa khi can thiét. Thai d6 phuc vu nghiém tic, tic phong
lich s, tan tinh. Doan két twong trg gitip d& 14n nhau € hoan thanh nhiém vu.

d) Lai xe phai thyc hién ding thoi gian, 1§ trinh theo 1énh diéu xe, moi
truong hop thay dé 1 trinh phai cé ¥ kién clia ngudi sir dung 6 t6 va phai bao
c4o cho 1anh dao phong Quén tri Tai vu. '

d) MGi xe dugc giao cho mét lai xe quén ly; 14i xe c¢6 trach nhiém vé sinh
xe sach s&; trach nhiém bao quan xe, cham séc k¥ thuat va kip thoi phat hién hu
hong @ béo stra chira; phdi hop cing can bo quan ly phuong tién lam thu tuc
kidm dinh va bao hiém xe theo quy dinh thyc hién bao dudng, sira chira theo ké
hoach dugc duyét; chi duge str dung xe khi cé 1énh diéu xe; khong sir dung xe
vao viéc riéng; khéng cho ngudi khac didu khién xe, khong cho xe ra khdi co
quan khi chuacé y kién ciia ngudi co thdm quyén.

e) Khi xe dang hoat dong trén duong, néu xay ra mét an toan vé ngudi va
phuong tién, 14i xe phai xur Iy theo quy dinh cua luét giao théng duong bd va bao
ngay cho lanh dao phong Quan tri Tai vy, ddng thoi lién hé véi co quan cép bao
hidm tréch nhiém dén su dé phdi hop giai quyét.

g) Vao Quy IV hang nam, l4i xe c6 trach nhiém xay dung ké hoach bao
dudng dinh ky, kiém dinh k¥ thuét cua xe cho n&m sau, bao cdo Trudéng phong
Quan tri Tai vu trude ngay hoan thanh du todn nim cua Trudng.

h) L4i xe c6 trach nhiém cung c4p hoan tit cic thdng tin can thiét dugc
ghi tai lénh diéu xe va cung cép cho cac don vi chic nang khi co yéu cau; phai
bdi hodn céc thiét hai va cac phi tén do 15i cua l4i xe.

Piéu 18. Quy dinh vé viéc mua bao hiém tai san

1. Tai san cua Truomg phai dugc mua béo hiém bat budc theo quy dinh
ctia Phép luat v& bao hiém.

2. Phong Quaén tri - Tai vu thuc hién viéc mua bao hiém tai san theo trinh
tu, thi tuc phap luét quy dinh.

Pidu 19. Quy dinh vé kiém ke tai sin

1. Muc dich, yéu cAu cia cong tac kiém ké:

a) Kidm ké tai san 12 viéc kiém tra tai chd céc loai tai san ciia don vi dé
xéc dinh sé hién c6 tai thoi diém nay, tir d6 doi chiéu sb hién c6 véi hé théng
quan ly, phat hién chénh léch, diéu tra nguyén nhan va xu ly. Thong qua kiém ké

v
’

s& c6 tac dung bao vé tai san, nang cao tinh chinh xac cua so liéu trén hé théng
quén 1y, thic dy viéc sir dung von hiéu qua hon. _—

b) Céc don vi truc thude phai té chirc kiém ke thyc te dé x4c dinh chinh
xdc sb luong cac loai tai san thudc quyen quan ly, s dung cia don vi minh
trong cac truong hop sau:
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- Thoi diém khéa sb ké toan dé 13p bao céo nam;

-’Khi thyc hiqén quyét dinh cua cép c6 thidm quyén, chia, tach, sap nhap,
hop nhat, chuyén d6i s¢ hitu;

- Sau khi xay ra thién tai, dich hoa; hodc vi cac nguyén nhan khac géy ra
bién dong tai san cua don vi;

- Theo yéu cAu cua cép c6 thim quyén.

¢) Kiém ké tai san phai x4c dinh chinh xac s6 luong, chét lugng va gia tri
tai san hién cé tai timg don vi tai thoi diém kiém ke, khi phét hién chénh léch
phai xac dinh rd nguyén nhan, trach nhiém va hudng xir Iy d6i véi trudng hop.

2. Phuong phap kiém ké

a) Viéc kiém ké tai san phai dugc tién hanh theo ding quy dinh ché do
kiém ké tai san cua Nha nudc.

b) Dé tién hanh kiém ké, Truéng Can b Thanh tra (hodc don vi truc
thudc dugc phan cip quéan ly tai san) thanh 1ap Hoi dong kiém ké do lanh dao
don vi chu tri, Phong Quan tri - Tai vu (hoac bd phan QLTS tai don vi truc
thudc) lam uy vién thuong truc. Thanh phan Hoi dong kiém ké bét budc phai co:
bo phan QLTS, b phén tai chinh, bd phan k¥ thuét va céc bd phén c6 lién quan
khac.

¢) Trugce khi kiém k&, Hoi dong kiém ké phai tién hanh kiém tra toan bd
cac hd so, tai liéu cua timg dbi tuong tai san (tinh trang lap va ghl chép sb tai
san, cac sd sach ké toan, téng hop). Trong qué trinh kiém tra, néu phat hién
thiéu, sai 1&ch h so, tai ligu thi don vi phai tap hop hodc l4p cho diy du. Moi sai
sot phai duogc bd sung, diéu chinh kip thoi dam bao dung theo quy dinh cua
Phép luat va quy dinh cua Truong.

d) Khi tién hanh kiém ké, Hoi dong kiém ké phai truc t1ep xem xét, kiém
tra timg d6i tuong tai san, x4c dinh tinh trang tot/hong Péi v6i nhimg TSCP c¢6
phu ting, phu kién kém theo thi phai kiém ké cu thé timg phu ting, phu kién va
ghi két qua vao phiéu klem keé.

d) Cén cir vao sb liéu trén s6 sach, phan mém quan ly va sb thuc co xac
dinh trong klem ke, Hoi dong kiém ké phai tong hop ddi chiéu, x4c dinh s6 thira
thiéu, 14p ho so vé thuc trang va nguyén nhén timg truorng hop thtra thiéu dé trén

co so d6 lap bao céo klem ké va cung cép tai lidu cho viéc xur ly cac truong hop
thira thiéu cta céc cap co thdm quyén theo trach nhiém va quyén han cua timg
cép.

e) Phong Quan tri - Tai vu giip Hiéu truong phén tich tinh hinh két qua
kiém ké va ap dung cac bién phap cén thiét dé khac phuc nhimg thiéu sot trong
viéc bao quan sir dung tai san phat hién qua kiém k&, dam bao cong tac QLTS
trong don vi co né nép chat che, dong thoi dam bao sir dung tai san c6 hiéu qua.

3. Xir Iy két qua kiém ké

a) Moi su chénh léch tai san phai dugc don vi quan ly, sir dung giai trinh
cu thé, chi tiét gui téi phong Quan tri - Tai vu.

b) Truong hop két qua kiém ké thiéu tai san so voi sb sach, phin mém
quan ly, Hoi déng kiém ké ctia don vi 14p bién ban bao cao Hiéu truong xu ly
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theo Quy dinh vé trach nhiém bdi thudng khi x4y ra thiét hai tai sin ciia Nha
truong.

¢) Trudmg hop két qua kiém ké thira tai sén so v6i sé sach, don vi phai x4c
dinh r6 nguyén nhén va 14p bién ban x1 ly.

4. B4o céo kiém ké '

a) Can cir vao Bién ban kiém ké c6 x4c nhan ddy du cia Héi ddng kiém
ké, phong Quan tri - Tai vu c6 trach nhiém béo céo tinh hinh kiém ké tai san,
cong cu cho Hiéu trudng.

b) Béo cdo tong hop két qua k1ern ké gdm 2 phén:

- Phén thuyét minh bang 101 gom:

+ Phén tich danh gié thuc trang quén ly, tinh hinh sir dung, tinh ddng bd
cia tai san tai don vi.

+ 86 liéu chénh léch gilra kiém ké thuc té va sé sach, phan mém quan ly:
nguyén nhén va bién phap khéc phuc;

+ Tai san can sira chira, bao dudng, nang cip hoic diéu chuyén ndi bo.

+ Tai san cén thanh Iy do hu hong, chi phi sira chira 1ém, tiéu hao nhiéu
nhién liéu, ning Iuong, khéng hiéu qua..

+ Tai san cén tiéu huy

+ Pé xuét cac giai phap, kién nghi ve ché d6 quéan ly tai san ndi bo; chinh
sach béo tri, bao hanh, sira chita tai san cb dinh; bién phép xit Iy chénh l&ch sb
liéu va giao trach nhiém thyc hién, khéc phuc,

- Phin sb liéu: béo cdo theo bidu miu chung cia Truong, phu hop véi dic
diém tai san, muc dich kiém ké nhung pha1 dam bao c4c ndi dung chu yéu dé
danh gia tinh hinh quén ly, sur dung tai san ndi bo.

Piéu 20. Tinh khiu hao, hao mon tai sin ¢b dmh

Thuc hién tinh tinh khau hao, hao mon tai san c6 dinh theo quy dinh. Néu
dén han tinh hét khiu hao, hao mon ma van con sir dung duoc thi van tiép tuc sit
dung.

Diéu 21. Thanh ly, nhwong ban, tiéu hiy tai san

1. Yéu céu trong viéc thanh ly va nhuong ban.

a) Trudng va cac don vi truc thude khi thanh 1y, nhong bén, tiéu huy tai
san déu pha1 chdp hanh nghiém chinh cac quy dinh hién hanh cia Phap luit va
quy dinh cua Tru'ong

b) Tét ca cac tai san, cong cu khi dua ra thanh, nhuong ban, tiéu huy phai
lap h6 so thanh ly xac dinh thuc trang vé k¥ thuat, gia tri con lai cua tai san,
cong cu.

¢) Viéc thanh ly, nhuong ban, tiéu huy tai san phai thuc hién thong qua
Hoi dong thanh ly, nhuong ban, tidu hiy tai san cia Truong hodc Hoi dong
thanh ly, nhuong ban, tiéu huy tai san cua don vi theo phan cap.

d) Nghiém c4m moi hanh vi loi dung viéc thanh 1y tai san dé thu loi riéng
du6i moi hinh thire.

d) Khi dé xuat thanh 1y, nhuong ban, tiéu huy tai san, néu tai sin con méi
chua qua sir dung, tai san chua hét khau hao thi cac don vi phai giai trinh rd
nguyén nhan, bao cao Hiéu truong xem xét, xir ly theo quy dinh cua phap lut.
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e) Nghiém cam céc trudng hop thuc hién xuét kho hoic ban giao tai san
cho bg phén thanh ly, nhuong ban, tiéu huy khi chua dugc phé duyét.

g) Ho so lién quan den cong tac thanh ly, nhugng ban, tiéu huy phai dugc
cap nhit trén s6 ké toan dé quén ly va theo dai.

2: Tai san thuc dién thanh ly, nhuong bén, tiéu huy

a) Tai san khéng cn dung hozc khong con gia tri sur dung, hién don vi
dang quan ly.

b) Tai san da qua sir dung bi hu hong nang, khéng con kha néng sira chita,
phuc hoi, khéng con gia tri sir dung.

c) Tai san da qua sur dung bi hu hong néng, tuy con khé ning sira chita
phuc hdi nhung chi phi sira chira phuc héi tén kém (chi phi stra chita 16n hon gia
tri sir dung cua tai san), sir dung khéng hiéu qua

d) Tai san khéng con nhu cau sir dung va lac héu vé cong nghé.

d) Tai san thu hdi tir san xuét, sira chira; khong cé nhu cau sir dung, ton
kho r dong lau ngay; kém, mét phém chit.

" e) Tru s¢ lam viéc hodc tai san khac gén lién voi dét phai pha d& theo
Quyét dinh cua co quan nha nudc c6 thdm quyén d giai phong mit bang thuc
hién dir 4n déu tu, giai phéng mit bing theo quy hoach va cac trudong hop khéac
theo quy dinh cua phap luét.

3. Thim quyén quyet dinh thanh ly, nhuong ban, ti€u huy tai san

Thim quyén quyét dinh thanh ly, nhuong ban nhimg tai sén c¢b dinh cia
Trudng Can bd Thanh tra theo quy dinh ctia phép luat va phén cép cia Thanh tra
Chinh phu va cia Trudng Cén b Thanh tra.

4. T6 chirc thanh 1y, nhuong bén, tiéu hiy tai san

Viéc tb chirc thanh ly, nhugng béan tai san thuc hién theo quy dinh cua
phép luat vé quan 1y va sir dung tai san cong.

5. Giam trur tai san

a) Tai san duoc gidm trir trong cac trudong hop: nhuong ban, thanh ly, tiéu
hiy, tiéu hao theo dinh mirc, CCDC ré tién mau hong bi hong khong sir dung
duoc; tai san méat mat, that thoat, trao ting, tai trg; tai san ¢ dinh v6 hinh hét
thoi han sir dung; tai san khong thé thu héi vi ly do khac.

b) D& giam trir tai san can tdp hop ddy du hd so vin ban s& ci lién quan
theo huéng dan cu thé cua Truong.

c) Nghiém cim cac truorng hop khéng c6 day du tht tuc phap ly ma tu
dong glam trir tai san trén so sach ké toan.

Piéu 22. Quy dinh vé chirng tir, hd so tai san

1. Moi d6i tuong tai san trong Trudng phai cé bd hd so riéng dé quan ly
(gdbm bién ban giao nhan TSCPH, CCDC, Hop déng, Hoa don mua TSCD,
CCDC va cac chimg tir, gidy to khac ¢6 lién quan). H6 so huu trir phai day du
cdc chimg tir tir lac hinh thanh TSCD, CCDC cho dén khi thanh 1y.

2. Cac loai chung tu nhap xuét kho, Bién ban ban giao cac loai va cac van
ban khéc c6 lién quan dén viéc ghi nhén bién dong tai san phai duoc lap, va Iuu
trit trén s6 theo dai. Noi dung ching tir phai ghi d, dam bao tinh phép 1y (c6 ma

~
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hiéu, thoi gian, ding thanh phén, chit ky). Déi véi loai chimg tir lru ban cimg
theo quy dinh cua Phép luét thi phai in ra va t6 chirc Iuu tri theo quy dinh.

3. Hb so, chimg tir phai dugc luén chuyén véi bd phén tai chinh ké ton
don vi @& c6 @i hd so thanh toan, hach toén téng tai san cling nhu bao ng kip
thoi cho don vi sir dung, la cén cur dé thuc hién dbi sot theo dinh ky.

4, Ho so chumg tir phai dam bao tinh phdp ly (c6 ma hiéu, thoi gian, ding
thanh phan chit ky). Pon vi phai t§ chirc bao quan, luu trir khoa hoc, dé dang
tim kiém, tra ciru, an toan, bao mat.

5. B phan Ké toan c6 trach nhiém bao quan, luu trit. Viée ghi chép theo
ddi vat tu tai san tai cac don vi dugc thuc hién theo ché d6 quy dinh cia Nha
nudc. Giao Ké toan tmong Nha trudng bao guan lyu trir ching tu, hé so tai san
13 quyén sur dung dat, quyen s¢ hiru tai sén gan lién v6i dat.

Piéu 23. Quy dinh vé kiém tra, giam sat cong tac quan ly tai san

Giao phong Quan tri - Tai vu thuong xuyén thuc hién viéc kiém tra, giam
sat viéc quan ly, su dung tai san. Truc'mg cac phong, khoa don vi thuc hién tu
kiém tra viéc quan ly, str dung tai san ma phong, khoa, don vi minh dugc giao
str dung. Qua trinh kiém tra phét hién nhimg van d&, vudng mac bao cao Ban
Giam hiéu (théng qua Phong Quan tri - Tai vu) dé xem xét, b tri, sap xep,
ly.

Diéu 24. Quy dinh vé dén bu thiét hai tai san

1. Tai san bj thiét hai phai dwoc dén bu theo céc quy dinh ctia phap luat vé
trach nhiém bdi thuong thiét hai tai san.

2. Viéc bbi thuong thiét hai cho Truong duogc thuc hién bang tién hodc
bang hién vt c6 gia tri, tinh nang sir dung trong duong hodc cao hon tai san bi
mét.

3. Trong trudng hop thiét hai tai san xay ra do su kién bt kha khang, xay
ra mot cach khach quan khéng thé ludng trude duoc va khéng thé khic phuc
duoc nhu: béo, lut, thién tai, chién tranh... ma nguoi duoc giao quén ly tai san
cua Truong da ap dung moi bién phép can thmt va kha néng cho phép dé phong
ngira hodc han ché thiét hai xay ra thi dugc mién trach nhiém béi thuong.

Piéu 25. Quy dinh vé ché do théng tin, bao cdo

1. Hang quy, cac phong, khoa, don vi gui Béo céo vé tinh hinh tai san,
trang thiét bi dugc Nha trudng cap sir dung vé Phong Quaén tri - Tai vu dé tong
hop théng tin chung.

Dinh ky hanh qu)'/, cén bd ké toan duoc giao nhiém vu theo d6i tai san
thuc hién d01 chiéu véi ‘Chuyén vién quan tri dugc giao nhiém vu tdng hop, theo
d3i chung vé tai san nham cép nhat bién dong tai san.

2. Cac don vi ¢6 trach nhiém lwu trir cac s6 liéu, tai lidu st dung aé 1ap
bao céo cong tac quan ly, sur dung tai san theo dinh ky; chiu trach nhiém vé tinh
chinh xac, kip thoi cua cac ndi dung va tai liéu, sd liéu bao cdo; giai trinh va
cung cap cho co quan ¢6 thidm quyén khi ¢6 yéu cau. i

3. Trong trudong hop dac biét, cac don vi cd trach nhiém tong hop bao céo
vé tinh hinh quén ly, sir dung tai san tai don vi minh quan ly theo yéu cau dot
Xuét clia cp trén.
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~ Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 26. Trach nhiém thi hanh

1. Cac don vi, cbng chire, vién chire, nguoi lao dong thude Truong Céan bd
Thanh tra c6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay. Lanh dao céac don vi quén triét,
chi dao va giam sat cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong cia don vi minh thuc
hién nghiém quy dinh.

Trung tdm dao tao, bdi dudng Nha Trang cé trach nhiém x4y dung va ban
hanh Quy ché Quan ly tai san cua Trung tam theo phan cép cua Hiéu truong.

2. Keém theo Quy ché nay Phu luc 1a cac mau Bién ban ban giao, Gidy dé
nghi, Mau b4o cdo, téng hop, ... Qué trinh thuc hién, theo phén cong nhiém vu,
cac phong, khoa, don vi, cong chir, vién chire, lao dong hop ddng sir dung céc
mau biéu trong cong tac quan ly, sir dung tai san ciia Nha trudng.

3. Phong Quaén tri - Tai vu chu tri huéng dén, gidm sat thuc hién Quy ché
nay.

Piéu 27. Hiéu lue thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quy ché Quan ly, sir
dung tai san cong cua Truong Cén bd Thanh tra ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 576/QD-TCBTT ngay 23/11/2021 cia Hiéu truéng Truong Cén bd Thanh tra
va Quy ché Quan ly va sir dung xe 6 t6 tai Trudng Cén bd Thanh tra ban hanh
kém theo Quyét dinh sé 501/QD-TCBTT ngay 02/10/2020 cua Hiéu trudng
Trudng Can bd Thanh tra.

2. Déi véi céc trudng hop khac khong quy dinh tai Quy ché nay thi thuc
hién theo dung céac quy dinh hién hanh.

3. Trong qua trinh thuc hién néu cb vudng mac, cac don vi phan anh Ve
phong Quaén trj - Tai vu dé tong hop béo cao Hiéu trudng xem xét, stra d6i, bd

sung cho phu hgp ./ /§
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TONG HQOP TINH HINH TAI SAN

STT TP, Y Model | Nuéc | Masé | Tinh - Noi sir dung
én ta1 san, qui cac SX k.ké tran A A
- NVI | NV2 long cong

_—

Nguri lap
(Ky, ho tén)

Ghi chi: Méu nay sie dung cho Chuyén vién quan tri phu trdach theo doi, 16ng hop tinh hinh tai san thuc hién tong hop theo doi thuong xuyén



BAO CAO TANG GIAM TAI SAN DINH KY THEO QUY

S6 lugng
'S " . Model | Nudc | Masdo | Noi sir Tang
T Tén tai sén, qui céch o | kké | dung | PVT |Kywuéc | Kynmay | (gidm) | Ghichi
1
2
Cong X X
T LY T ——UE
Ngudi lap

Chii y: MAu nay dung cho chuyén vién dugc phén céng quan ly cac khu vyc nhu toa nha, KTX va cac dom vi.

Chuyén vién quan tri phu trach theo dai, tdng hop tinh hinh tai san toan Trudng

(Ky, ho tén)




TRUONG CAN BO THANH TRA
PHONG (KHOA) ....ovvveennn.

PHIEU BAO TAI SAN HONG, PE NGHI SUA CHUA, THAY THE

KRB epsesenssnsenonnpss s s s e i

TT | Tén tai san, CCDC | M4 hiéu tai san Noi sir dung | Tinh trang tai
san

Y Kifn @8 NEHI: cveveeeeeeirresies e s

Ngay ..... thang ....Nam 20...

Y kién citia Phong Quan tri - Tai vu  Truéng Phong (Khoa) Ngudi bao



TRUONG CAN BO THANH TRA

PHONG (KHOA) ....ccoeeeninin
PHIEU BAO MAT TAI SAN
KADR UL covereersrnesnsmssssmssssssssssssssssssssssssansssssssssmssssssssissssiossss
o e Ma g LG s P
Tén tai san, i Noi st | S6 luong | Nguyén nhén gay
i hl@U . ok £
CChC K Ké dung | bimat mat

'@ 41 0 ] 1711 LSRR R

Ngay ..... thang .... N&m 20...

¥ kién ciia Phong Quan tri - Tai v Truéng Phong (Khoa) Ngudi bao

Luu y: Phiéu bao mét tai san lap thanh 03 ban, guri ké toan 01 ban, chuyén vién quan ly tai san phong QTTV 01

ban




TRUONG CAN BO THANH TRA
PHONG (KHOA) .....cceeeeeennnne

PE NGHI CAP TAI SAN, TRANG THIET BI

KADh U ©ovveeveenesenerensensessssssssscssssssssssassisssasssssmssssessessssssssenss
Ngudi d& nghi.oeeceeeeeersrinnnes don vi (b6 phan) .....cccoeeeee
Pé nghi Phong QTTV cép tai san, trang bi dé phuc vu cong téc

Dinh muec,
tiéu chudn | S6 thuc
trang bi | co dang
theo quy | surdung
dinh

Sosinh | S6dé

dbi chiéu | nghi cép
véitieu | méi (bd
chuén sung)

Tén, quy cach Pon
cua tai san vi tinh

Ngay ..... thang .... Nam 20...

Y kién ciia Phong Quan tri-  Truwéng Phong (Khoa) Nguoi dé nghi
Tai vu



