THANH TRA CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAN BQ THANH TRA Déc lap - Ty do - Hanh phic
S6: 63 /QP-TCBTT Ha Néi, ngay 2§ thing 11 nim 2019
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy dinh quan 1y, khai thac va sir dung tai liéu Thw vién

HIEU TRUONG TRUONG CAN BO THANH TRA
Cén cir Quyét dinh s6 984/QD-TTCP ngay 16 thang 11 nim 2018 cia
Téng Thanh tra Chinh pht v& viéc ban hanh Quy dinh chtic ning, nhiém vy,
quyén han va tb chtrc, hoat dong cua Truong Céan bd Thanh tra;
Can ctr hién trang nguén lyc théng tin - tai liéu cua Truong Cén bo Thanh tra;
Xét dé nghj cia Trudng phong Khoa hoc, Théng tin va Tu liéu,
QUYET PINH:
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh vé viéc Quan 1y, khai
thac va sir dung tai liéu Thu vién.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Truong cdc phong, khoa, cac don vi, c4 nhan ¢6 lién quan chiu

trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn:

- Nhu diéu 3;

- Ban Giam hiéu;

- Luu: VT, KH,TT &TL.

QD Ban hnl Quy dinh quan 1y, Khai thic v sir dung tai ligu thr vién






THANH TRA CHINH PHU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAN BO THANH TRA DPéc lap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
Vé viée Quin 1y, khai thac va sit dung tai liéu Thu vién

Cin ctr Phap 1énh Thu vién sé 31/2000/PL-UBTVQHI10, ngdy 28 thang 12
nam 2000;

Can ¢t Nghi dinh sé 72/2002ND-CP ngay 06 thdng 8 ndm 2002 cua Chinh
pht quy dinh Chi tiét thi hanh phap lénh Thu vién;

Can ctt Quyét dinh s6 984/QD-TTCP ngay 16 thang 11 nam 2018 ctia Tdng
Thanh tra Chinh phu vé viéc ban hanh Quy dinh chttc néng, nhiém vu, quyén han
va td chire, hoat déng cua Trudng Can bo Thanh tra;

Cén cir hién trang nguén luc thong tin - tai liéu cia Truong Cén bd Thanh tra;

Hiéu trudng Trudng Cén bd Thanh tra ban hanh “Quy dinh vé quan 1y, khai
thac va sir dung tai li€u ctia Truong cdn bo Thanh tra” 4p dung trong ndi b Trudng.

CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Toan thé hoc vién, cén bd va giang vién (goi chung 14 ban doc)
Trudng Cén bd Thanh tra déu duoc lam thé, dugc st dung céac dich vu cua thu
vién: Poc tai chd, muon vé nha, tra ciu co s& dit liéu, Internet,...

Piéu 2. Ban doc c6 trach nhiém gift gin, bao quan thé thu vién; khéng cho
ngudi khidc muon thé va khong st dung thé ctia ngudi khac; khi bi méat thé phai
bao ngay cho phong Pao tao dé cip lai thé méi. Néu ban doc dé nguoi khéc st
dung thé ctia minh, 1am hu héng, mét tai liéu, ban doc phai hoan toan chiu trach
nhiém.

Piéu 3. Xuét trinh thé tai quiy thu thu; ban doc ngoai Trudng Can bd Thanh
tra ¢6 nhu ciu st dung tai liéu thu vién phai c6 CMND/HS chiéu, 1& phi ddt coc va

phi dich vu theo quy dinh cua Thu vién..




Piéu 4. Trang phuc nghiém tuc; giit gin vé sinh, khéng mang theo d@ #n
uong, gift trat tu va tuyét dbi khéng hut thude, khong str dung cac v4t da chay nd
trong khu vuc Thu vién.

Diéu 5. Thoi gian mé cira ctia Thu vién

Thu vién m& ctra tit ca céac ngay lam viéc trong gid hanh chinh, trir tha Bay,
Chu nhat va cac ngay nghi L&. Thoi gian khéc do Hiéu trudng quy dinh (khi can s&
c6 théng béo cu thé).

Budi sang: 8h00° - 11h30°

Buoi chiéu: 13h30° - 17h30°

CHUONG II: KHAI THAC VA SU DUNG TAI LIEU
Diéu 6. Chinh sich cho muwgn

1. Béi véi tai liéu doc tai chd: Ban doc dugc tu lva chon tai liéu theo nhu
cdu riéng ctia minh.

+ Ban doc tra ctu tai liéu cin tim qua danh muc, trén hé thdng tra ctu Opac,
xac dinh vi tri cua tai liéu va vao kho tu tim tai liéu trén gi4 (theo bang chi dan);
khéng trdo ddi vi trf tai lidu. Doc xong, @ sach vao noi quy dinh (khong tur xép lai
sach 1én gié), r6i m&i duge 14y tiép cudn khac.

+ MBi 1an doc chi duoc 14y 16 da:

Sach hodc tu lidu: 02 cudn
Bao tap chi: 02 t& bao va 01 loai tap chi

2. Béi véi tai lidu muon vé

+ Ban doc duoc muon tai lidu vé& nha thong qua viéc phuc Vu muon tra tai
liéu trén phan mém quan ly thu vién ILIB. Tra tim tai liéu trén Opac; Viét phiéu
yéu cau dién day du, 16 rang (ho tén, 16p va tén tai licu, ky hiéu s§ dang ky ca
biét); médi to phiéu yéu cau chi duoc ghi 1 tén tai liéu.

+ Kiém tra tinh trang tai lidu, néu tai lisu bi rach, hu héng thi bao lai cho
Th thu truée khi ra khoi phong.

+ S6 luong mugn tai lidu.



+ Ddi v6i can bo, giang vién va hoc vién duge mugn tdi da: 05 cubn

+ Thoi han mugn tiy thude vao ting d6i twong ban doc va timg loai tai liéy;
chi duoc muon tiép tai liéu mai khi da tra tai liéu cii; ban doc tra tai liéu khong
dung han s€ bi phat tién theo quy dinh hién hanh.

Pidu 7. Yéu ciu ddi véi ban doc

1. C6 y thic trin trong, gift gin, bao quan tai li€u, mdy tinh va cac thiét bi,
tai san c6 trong thu vién. Khong trao dbi, cit xén, danh diu, tay x6a, 1am rach nat,
hu hong tai liéu; khong viét nhap hodc ghi chép vao céc trang sach, béo, tap chi va
céc tai liéu khac. Tuyét d6i khong duoc mang tai lidu ra khéi phong doc khi chua
dugc phép ctia can bd Thu vién;

2. Khong dugce sao chup céc tai liu khi chua dugce st déng y cta Thu vién,
ban doc néu cé nhu cAu sao chup cin lién hé véi can bd thu vién dé duge phuc v

3. Nguoi hoc tbt nghiép ra trudng, thdi hoc, ngung hoc, cén b, giang vién,
nghi huu, thoi viéc hodc chuyén cong tac phai tra hét tai lidu dd muon, thanh toan
hét cac khoan phat, bdi thuong (néu cb);

4. Ban doc phai kiém tra tai liéu truée khi mang khéi Thu vién (sb luong,
tinh trang tai liéu), tra sach dung thoi han, ding noi mugn;

5. Ban doc chi dugc st dung may tinh dé khai thac, tim kiém théng tin phuc
vu cho muc dich hoc tdp va nghién ctru khoa hoc. Khong dugc thay dbi cdu hinh
mdy, khong dugc setup lai mdy, khong cai dat bat ¢t mat khdu nao vao may;
khong duoc choi game, nghe nhac, xem phim, xem cic trang Web khong lanh
manh trong phong...

6. Nghiém cim cac thiét bi nhé ngoai (USB, 6 cling cdm ngodi,...) vao
phong @ sao chép trong moi trudng hop (tranh viéc virus xdm nhép vao may tinh).
Khi giip su c¢b vé& may, thiét bi hay chuong trinh st dung, phai bdo ngay cho cén bd
thu thu. Khong tu v stra chira, thdo g& hodc di chuyén céac thiét bi may moéc.

7. Phai c6 thai d0 tén trong can b Thu vién va cac ban doc khac, khong l6n
tiéng hodc c6 hanh vi khiém nha véi can bo thu vién. Moi thic méc, phan 4nh trinh
bay truc tiép hodc giti van ban cho ldnh dao phong Khoa hoc, Thong tin va Tu ligu.
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Diéu 8. Pdi véi can bp thu vién

1. C6 trach nhiém dép Gng déy du c4c yéu cdu chinh dang cua ban doc
(trong pham vi quyén han cia minh) véi théi d6 nhiét finh, hoa nhé, trén quan diém phuc vu;

2. C6 trach nhiém bao quan, gift gin tai san trong phong (tai liéu, trang thiét
bi) tranh thit thoat, hu hoéng. Giit gin trt tu vé sinh chung trong thu vién;

3. C6 trach nhiém giam sat, theo d5i, kiém tra qua trinh str dung tai liéu cua
ban doc, nham phét hién, ngan chdn cic hanh vi vi pham;

4. Can b6 thu vién c6 trach nhiém 6 chirc sip x8p tai liéu hang ngay dé dam
bao thuén loi t6i da cho ban doc khi st dung;

5. Can bé thu vién c6 quyén thuc hién cac bién phép xir 1y d6i véi vi pham

cta ban doc theo cac hinh thitc d3 dugc quy dinh cu thé trong quy dinh nay.

CHUONG II: XU LY VI PHAM

Piu 9. Cac hinh thitc xit Ij vi pham

1. Nhic nhé, ddi véi céc truong hop khéng xuét trinh thé khi vao thu vién,
gdy mét trat tu, mat vé sinh trong phong doc, khong tuan theo huéng din ciia cén
b0 Thu vién, lam xdo trén tai liu trén gi4, c6 thai do, hanh vi thibu vin minh, thibu
tinh than x4y dung dbi véi Thu vién. ..

2. Hinh thire “Lép Bién ban” khi vi pham mét trong nhiing trudong hop sau:

+ Mang tai liéu ra khoi Thu vién khi chua si dong y cua can bo thu vién;

+ Tréo doi tai liéu, hily hoai tai liéu, ¢6 ¥ 1am hu hai tai sin cta thu vién;

+ C6 thai d6 xtic pham dén nhan pham, danh du cta can bd thu vién.

Piéu 10. Thim quyén xt 1y vi pham

+ DPbi véi céc vi pham thudc tham quyén xir ly cua thu vién thi 1anh dao
phong Khoa hoc, Thong tin va Tu lidu xi 1y, sau d6 béo cédo Ban Gidm hiéu va
thong béo t6i cac don vi, ¢4 nhén lién quan;

+ Pbi véi cée vi pham thudc quyén xur ly ctia Nha trudng, thu vién lam dé

nghi giti cac don vi chitc nang dé xur ly.



1.

CHUONG IV: XU PHAT, BOI THUONG
Piéu 11. Mirc xir phat

Ban doc muon tai li€u qué han dinh.

Tét ca céc loai tai liéu muon quéd han (trd chdm) 01 ngdy, phat

1000d/ngay/cubn, nhung khong quéa 03 lan gi4 tri cubn sach do.

2.

Ban doc lam hu hdéng tai li€u.

a, Lam bén (bi 5, vét muc) tr 5 trang trd 1én, 1am rach hodc mat trang tir 1t0 trd

l1én: dén tai liéu méi.

b, Lam bén (bi 6, vét muc) tir 1- 4 trang: dén 5% gia bia/l trang.

¢, Lam héng, rach bia, bung tay sach dén nhu sau:

Sach Viét:

+ Bia mém: khé 13x19: 10.000d/cudn; khd 20x25: 12.000d/cudn;
+ Bia cting: khd 13x19: 15.000d/cudn; khd 20x25: 20.000d/cudn.
Sach ngoai:

+ Bia mém: khé 13x19: 20.000d/cudn; khd 20x25: 22.000d/cudn;
+ Bia cimg: khd 13x19: 25.000d/cubn; khd 20x25: 30.000d/cuén.

d, Lam hong hodc mét ma vach, nhén tai liéu: dén 5.000d/1 ma vach hozc nhin.

3.

Ban doc lam mat tai liéu.

a, Dén ding nhu tai liéu d3 muon: 4p dung véi tai 1iéu hién c6 trén thi trudng;

b, Pén thay thé tai liéu khac: 4p dung d6i vdi tai liéu khong c6 trén thi truong.

¢, bén bang tién mat:

- Tai liéu xut ban tir nam 2000 dn nay: dén gép 3 14n gi4 bia.
- Tai ligu xuAt ban truée nim 2000 hogc tai liéu khong c6 gia bia: dén theo sb trang:
+ Séach Viét: 250d/trang;
+ Sach hgoai: 500d/trang.
Piéu 12. Quan Iy va sit dung cac khoan phi

Céc khoan phi phat, bdi thuong do phong Quan tri - Tai vu Nha
trudong thu, quan 1y va ding vao viéc khic phuc céc hu hong, thiét hai cho

thw vién. Thu vién c6 trach nhiém 14ap va giri danh sach d& nghi x phat, bdi
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thuong cho phong Quan trj - Tai vu. Thu vién dugce thu, quan ly va st dung

cac khoan phi ké trén néu duoc Nha trudng Uy quyén.

CHUONG V: HIEU LUC THI HANH
Piéu 13. Quy dinh nay cé hiéu luc ké tur ngay ky ban hanh, cac quy dinh
truéce day trai v6i Quy dinh nay déu bai bo.
Diéu 14. Trach nhiém thi hanh

Toan thé can b0, giang vién va hoc vién ctia Nha trudng c6 nhu ciu
khai thac va st dung tai liéu thu vién tai Trudng Can bo Thanh tra cé trach
nhiém chap hanh nghiém chinh Quy dinh nay.

Can bd, giang vién truéc khi chuyén cong tac, trude khi nghi huu
hodc théi viéc phai xin x4c nhin ctia Thu vién di hoan thanh tra tai liéu, phi
phat (néu c6) ndp phong Hanh chinh - T4 chuc;

Hoc vién phai xin x4c nhén cta thu vién d4 hoan thanh tra tai liéu nop
phong Dao tao lam diéu kién xét cp chtng chi .

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 nhitng van d chua hop 1y, cac don
vi, c4 nhan can phén 4nh véi Lanh dao phong Khoa hoc, Thong tin va Tu liéu dé
xem X€t, nghién ctru bao cdo Lanh dao Nha truong xem xét, str ddi, bd sung cho

phu hop./.




