THANH TRA CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAN BOQ THANH TRA Pic lap - Ty do - Hanh phic
$6:.94,0/QD-TCBTT Ha Ngi, ngay Ad_thdng ¥ nam 2020
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Truong Can b Thanh tra

HIEU TRUONG TRUONG CAN BQ THANH TRA

Can ct Nghi dinh s6 50/2018/ND-CP ngay 09 thang 04 niam 2018 cua
Chinh pht quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co chu td chirc clia
Thanh tra Chinh phu;

Cén ol quyét dinh so 984/QD-TTCP ngay 16 thang 11 ndm 2018 cua Tong
Thanh tra Chinh pha v& viéc ban hanh Quy dinh chirc néng, nhiém vu, quyén
han va t chirc hoat dong cua Truong Cén bo Thanh tra;

Xét dé nghi ctia Trudng phong Hanh chinh T chirc,
QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy ché lam viéc cta Trudong
Cén b6 Thanh tra”.

Bleu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 469/Qb- -TCBTT ngay 13 thing 8 ndm 2019 cia Hiéu trudng

Truong Can bd Thanh tra vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc ctia Trudng Can
bd Thanh tra.

Piéu 3. Truto‘ng phong Hanh chinh Té chirc, Trudng cac don vi, phong,
khoa, cong chue, vién chitc, ngudi lao dong thude Truong Can bo Thanh tra va
céc don vi, td chire, c4 nhan khic c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét
dinh nay./.
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THANH TRA CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAN BO THANH TRA Pjc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Lam viéc cia Truwong Can bg Thanh tra
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 02’,,292/ OD-TCBTT ngay M/ 5 /2020
ciia Hiéu truomg Truong Can b Thanh tra)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nhiém vy, quyén han cta cong chue, vién chtr,
ngudi lao dong; nhiém vu cia cac phong, khoa; co ché phoi hop, mdi quan h¢ cong
thc va ché do lam viéc cia Trudng Can b Thanh tra (sau day goi la Truong).

2. Quy ché nay 4p dung d6i véi cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong clia Trudng.
Pitu 2. Nguyén tic lam viée

1. Trudng lam viéc theo ché d tha truéng, béo dam nguyén téc tp trung dan ch,
bao dam su chi dao, diéu hanh thong nhat clia Hi¢u trudng doi v6i céac linh vue cong
thc; moi hoat ddng ctia Trudng déu phai tuén theo quy dinh phap luét.

2. X4c dinh 16 chirc trach, nhiém vy, phat huy néng lyc, s& truong, tinh chu
dong, sang tao trong cong tac clia cdc don vi va ting cong chirc, vién chirc, ngudi
lao dong. Trohg phan cdng cong vige, mot ngudi, mot don vi duge giao thyc hién
nhidu viéc nhung mét viéc chi do mét don vi, mot ngudi chiu trach nhiém chinh.
Cong viéc duge giao cho don vi ndo thi trudng don vi d6 phai td chic thyc hién va
chiu trach nhiém v& tién dd, chét luong thuc hién cong viéc duge giao.

3. Cong chuc, vién chirc, ngudi lao dong giai quyét va thuc hién cong viée
dtng pham vi tham quyen va trach nhiém dugc phén cong; tuén thi ndi dung, trinh
tu, thd tuc va thoi han giai quyeét cong vige theo quy dinh phédp luét, chuong trinh, ké
hoach cong tac ciia Truong.

4. D& cao su phdi hop cong téc, trao ddi thong tin trong giai quyét cong vide va
trong moi hoat dong theo chirc nang, nhiém vy, quyén han duoc giao.

5. Thuc hién cai cach thd tuc hanh chinh, dam bao dén chu, cong khai, minh
bach va hiéu qué trong moi hoat dong clia Truong.

~ Chuwong II
] X NHIEM VU, QUYEN HAN
CUA CONG CHUC, VIEN CHUC VA NGUOT LAO PONG
Pidu 3. Nhiém vu, quyén han ciia Higu truéng
_ Hiéu trudng 13 nguoi dai dién theo phép luat ciia Truong, lanh dao, quén ly,
diéu hanh cong viéc, hoat d@ng\cﬁa Trudng va chiu trach nhiém trudce Téng Thanh
tra Chinh pht, truée phap ludt vé su lanh dao, quan ly, di€u hanh do.



1. Hiéu trudng c6 quyén han, nhiém vu:
a) Thuc hign nhiém wy, quyén han theo Pidu 6 tai Quy dinh chitc ning, nhiém

vu, quyén’ han va ,t(l) chirc, hoat dong cia Truong Can b6 Thanh tra tzan hanh kém
theo Quyét dinh so 984/QD-TTCP ngay 16 thang 11 nim 2018 cua Tong Thanh tra
Chinh phu.

b) Thuc hién cac nhiém vy khc khi duoc Téng Thanh tra Chinh phu giao.

2. Hiu trudng truc tiép giai quyét cac cong viéc sau:

a) Cong viéc thude trach nhiém cua Hiéu trudng, thude linh vuc do Hidu trudng
truc ti€p phu trach theo quy dinh cta Quy ché nay va Thong bdo phan cong nhiém
vu cdng téc trong Ban Giam hiéu.

b) Céng viéc da giao cho Phé Hiéu trudng thuc hién nhung thiy cin th’iét phai

gidi quyét vi nhu ciu cép béach hodc do Phé Hiéu trudng duoc phén cong véng mit
hodc do cac Phé Hiéu trudng con cé y kién khéc nhau.

3. Higu trudéng dua ra thao ludn trong tip thé Ban Giam hiéu truge khi quyét
dinh nhitng van dé sau:

a) Céc chuong trinh, ké hoach cOng tac, bao céo tong két cia Truong.

b) Du todn, quyét todn ngan sach; ché do chi tiéu nodi bo; ké hoach mua sém tai
san cua Truong theo quy dinh phép luat.

¢) T6 chire bo may, nhén sy, thi dua, khen thuéng, ky luét ctia Truong theo quy
dinh phép luit.

~ d) Nhiing vén d& khéc theo quy dinh phap Iudt hodc do Hiéu trudng thdy can
thiet phai dua ra thao luén.

bbi véi nhitng van d trén, do nhu cdu cap bach ma khéng c6 didu kién thao
luén tép the, theo chi dao cla Higu trudng, don vi phu trach cong viéc gui ho so, tai
liéu de xin y kien timg Phé Hiéu truong va tong hop trinh Hidu trudng xem xét,

quyét dinh.

4. Hiu trudng c6 trach nhiém tao didu kién thugn loi d& 8 chirc Déng, Cong
doan, Poan Thanh nién, H6i cuu chién binh cta Truong hoat dong higu qua; phdi
hop véi céc td chirc ndy trong viéc thuc hién cdc nhiém vu ctia Truong va thuc hién
ché db, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich ctia dang vién, cong doan vién, héi vién.

5. Khi véng mit & co quan trong thoi gian lam viée tir 02 ngdy trd 1én, phai bao
c4o Tong Thanh tra Chinh pht hoiic Phé Tong Thanh tra Chinh pht phy tréch, ddng
thoi phai tiy quyén cho 01 Phé Hi¢u truéng quan 1y, didu hanh Truong. Ngudi duoe
Gy quyén chiu trach nhiém trudc Hiéu truéng, Téng Thanh tra Chinh pht va trude
phép ludt theo pham vi dugc uy quyén, trong thoi gian duge ty quyén.

Piéu 4. Nhiém vu, quyén han ciia Phé Hiéu trwéng

1. Gitip Hiéu trudng quan 1y, didu hanh cong viée clia Trudng; tryc tiép quan Iy
mot s linh vire cong téc theo sy phan cong cla Higu trudng, chiu trich nhiém trude
phap luat va trude Hidu truong ve nhiém vu duge giao.



2. Thuc hién nhiém vy, quyén han trong pham vi dugc Hiéu truéng phan cong
va uy quyeén.

3. Gip Hiéu truong theo doi, don dbc, kiém tra danh gia hoat ddng cua cac don
vi thudc pham vi phén céng quan ly.

Pidu 5. Nhiém vy, quyén han ciia cin by quén Iy cAp phong

1. Trudng phong, Trudéng khoa, Glam d6c Trung tdm Nha Trang (goi chung
13 Truéng phong) cé nhiém vu truc tiép quan ly, chi dao, td chic thuc hién
nhiém vy, nhan xét, danh gia viéc thyc hién nhiém vu cua céng chirc, vién chirc
va ngudi lao dong cua phong, khoa do minh phu trdch va chiu trach nhiém trude
Higu trudng vé toan bd viéc thuc hién nhiém vu cia don vi minh; quéan ly tai san,
co s& vat chit; quan 1y cong chirc, vién chitc va ngudi lao dong thudce don vi minh
quéan ly theo quy dinh cua Trudng va ctia Thanh tra Chinh ph.

2. Phé Truéng phong, Pho Trudng khoa, Pho Gidm ddc Trung tam Nha trang
thyc hién nhiém vu theo sy phén céng cia Trudng phong, tryc tiép quén 1y, chi dao
cong tac cac bo phan theo sy phén cong va chiu trich nhiém trude Truong phong vé
viée thue hién nhiém vu dugce giao.

Pidu 6. Nhiém vu ciia vién chirc, ngudi lao dong

Vién chirc, ngudi lao ddng c6 trach nhiém, nghia vu:

1. Thuc hién ding cac ndi dung cia hop ddng lam vi€c, hop ddng lao dong,

chiu trach nhiém trude phap ludt va truée Higu trudng vé viéc thyc hién nhiém vu da
cam két.

2. Tuén thu sy phén cong cla cdn bd quan ly phong, khoa, trung tdm va chiu
trach nhiém trudc can bd quan 1y don vi minh vé nhiém vu duge giao.

3, Chu ddng, sang tao trong viéc thyuc hién nhiém vu, kip thoi bao cao, d& xuat
cac bién phép nhim thdo g& kho khin, néng cao higu qua cong viée.

4, Thuc hién cac nhi€ém vu, quyén han, trach nhiém khac cua vién chirc, nguoi
lao ddng theo quy dinh phap ludt va cua Trudng.

Chuong III
CHUC NANG, NHIEM VU, CUA CAC PON VI THUQC TRUONG

Pitu 7. Chitc niing, nhiém vu chung ciia cac don vi thudc truong
Céc don vi thude trudng o cac nhiém vy chung sau day:

1. C#n clr vio ké hoach chung cia Nha trudng va chitc ndng, nhiém vu cla
minh, xdy dung ké hoach thuc hién nhiém vu cong tic hang nam, trinh Hiéu truéng
phe duyét. Trén co s¢ ké hoach nhiém vu cong tic nim dd dugc phé duyét, cac don
vi xdy dung ké hoach timg thang, quy, 6 thing trinh Pho Hiéu truong phy trach phé
duyét va t chirc thyc hién k& hoach theo quy dinh tai Diéu 14 ciia Quy ché nay.

2. Thuc hién ché g‘lc_) thong tin bdo céo thang, quy, ndm va bao cao djt xudt theo
quy dinh va theo yéu cau ctia Ban Giam hiéu.

3. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Ban Giam hiéu giao.
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Ditu 8. Chitc ning, nhi¢m vu cia phong Hanh chinh T§ chite
1. Chirc néng

Phong Hanh chinh Té chitc ¢6 chirc nang tham muu va gitp Hiéu trudng, Ban
Gidm hiéu trong thuc hién cong tac th chire, can bg; bao vé chinh tri ndi bd; cong tac
hanh chinh, tbng hop, van thu, luu trit; cong tac thi dua, khen thuéng, ky ludt; cong
tac hop téc quic té; cdng tac bao hiém x4 hoi; cOng tic y té ctia Nha truong theo quy
ché, quy dinh ctia Thanh tra Chinh phii va quy ché v& t§ chirc hoat dong cta Truong.

2. Nhiém vu
a) Céng tic hanh chinh, tong hop

- Thyc hign viéc kiém soét thé thirc, k§ thuat soan thao céc vin ban do cic don
vi, phong, khoa chuén b trwée khi ban hanh;

- Xay dung lich cdng tic hang tuan; theo di, tong hop, xay dung két qua thuc
hién ké hoach cong tac tuén, thing, quy, ndm cua cac don vi, phong, khoa, trung
tm, x8y dyng bao cdo theo quy dinh Thanh tra Chinh phi; tong hop, cép nhit thong
tin tlr cic don vi, phong, khoa, trung tdm phuc vu cho hoat dong chi dao, diéu hanh
cua Hiéu trudng;

-Tham muu x4y dung, t6 chitc thuc hién cc quy dinh v& cong tac quan ly hanh
chinh, cong tac van thu, lwu tri, tiép nhén, xir Iy, quan ly va luan chuyén, phat hanh
vin ban di, vin ban dén theo ding quy trinh, quy dinh; t6 chirc quan ly va thuc hién
ché d0 bao mét céc tai lidu mat theo quy dinh ciia Nha nuéc;

- Thue hién viéc quan 1y con déu cia Trudng va sir dung dung quy dinh, cép va
chitng nhan, x4c nhén céc loai gidy to trong cdng tac hanh chinh dwoc Hidu trudng
uy quyén dé ky thira 1énh; cp gidy gi6i thiéu, gidy di dudng cho cong chitc, vién
chirc duge ctr di cong tac; xac nhan giéy di duong cho khach, hoc vién dén cong tac
va luu tra tai Truong;

- Truc tiép 1am diu méi trong cong tac cai cach hanh chinh; theo dbi, gidm sat,
kip thoi tham muu thue hién bién phap chin chinh céc sai sét trong thd tuc hanh
chinh ctia Nha Trudng;

- Chuan bi cac bdo c4o giao ban, lam thu Ky céc hoi nghi giao ban; chu tri soan
thdo cdc thong bao két luan cua Hiéu trudng tai héi nghi giao ban g cac don vi,
ki€m tra, gidm sat, don doc cac don vi thuc hién céc két luan giao ban;

- Hudng dan khach dén giao dich cong téc, lam viéc véi Nha truong.

b) Cong tic to chike, cin bj

- Xdy dung cdc van ban vé cdng téc td chic, can bo;

- Tham muu viée x4y dung, kién toan va phat trien bd mdy, co cdu to chirc,
chirc nang, nhiém vu cta cac don vi;

- Tham muu, lam dau moi va to chitc thuc hién cong tac xdy dung quy hoach,
dao tao, boi dudng va phét trién doi ngii can bo;



- Chu tri, phéi hop véi cac don vi, phong, khoa, trung tam x4y dung ké hoach
v& nhu cau nhan lyc, chi tiéu bién ché;

- Tham muru, 1am dau mdi va td chirc thyce hién quy trinh tuyén dung vién chirc;

- Tham muu thuc hién quy trinh dénh gid cong chirc, vién chuc hing nam;
Thuong truc cong tac thi dua khen thuong;

- Tham muu thye hién viéc to chirc danh gid, xét duyét nang bac luong, phu
cdp thim nién hang ndm theo quy dinh; lam thuong truc Hoi ddng xét nang luong
thuong xuyén va ning luong trude thoi han;

- Quén Iy hd so, Iy lich vién chirc va nguoi lao dong, xac nhan 1y lich can bo;
- Quan ly phéi chimg chi, gidy chimg nhan cp cho hoc vién;

- Tham muu, dé xuét viéc cu thé hod va thuc hién cac che dd chinh sach theo
quy dinh chung cho céng chitc, vién chirc va ngudi lao dong;

- Tham muu va 1am dau mbi thuc hién cong tac bao vé chinh tri ndi bo;

- Thue hién cdng tac Bao hiém y té, Bao hiém x& hoi theo quy dinh.

¢) Cong tacy 1¢

- Tham muu cho Ban Gidm hiéu va chu tri viée t6 chirc kham stc khoe hang
nim cho cdng chirc, vién chirc va ngudi lao dong;

- Giam sat vé sinh an toan thuc pham tai bép an Nha trudng, cdng tac vé sinh méi trudng;

- Thue hién cong tc y té dbi véi can bd Nha trudng va hoc vién cac khoa hoc.

d) Cong tic hop tic quic t¢

- Tham muu cho Ban Gidm hiéu thuc hién cac hoat dong b1 ngoai ctia Trudng,
hop tac quoc té ve dao tao, bdi dudng;

- Xay dung ké hoach, chwong trinh tiép d6n, 1am viéc véi cac doan khach quic té;

- Phdi hop véi cac phong, khoa, Trung tam Nha Trang va cée don vi khéc vé
chuong trinh lam viée, hoc tdp cua cac doan qubc té dén 1am viée tai Truong;

- Thye hién céc cong viéc khéc theo chi dao ctia Ban Giam hiu.
Pidu 9. Chitc ning, nhiém vu cia phong Quén tri Tai vu

1. Chitc ning

Phong Quén tri Tai vu ¢ chitc ndng tham muu cho Hi€u trudng:

- T4 chirc hoat dng thu va phan bb tai chinh, mua sdm, quan ly tai sn, co s&
vt chét k§ thuét, phong hoc dam bao cho cdng tac day, hoc va cic hoat dong chuyén
mon ctia Nha trudng, thuc hién nghiép vu tai chinh phi hgp véi cdc quy dinh vé
cong tac tai chinh, ké toan ctia Nha nudc va theo quy dinh ctia Thanh tra Chinh phu;

- Tb chtrc khai thac hiéu qua phan co s& vat chét duoc glao theo P& an quan ly
st dung tai san cong dugc cap thdm quyén phé duyét ¢ tao ngudn thu ddm bio ngudn
chi cho cac hoat dong ctia Nha trudng theo quy dinh cua phap luét.
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2. Nhi¢m vu
@) Cong tic quan Iy tai sin, dim bio co s¢ vt chit
- Tham muu, chu tri t6 chire du thiu mua sém ti san va cung cAp dich vu theo quy dinh;

- Tham muu, dé xudt, chd tri xdy dung cdc quy trinh, quy ché vé quan ly tai
chinh, tai san, trinh Hiéu trudng quyét dinh;

- Quan 1y co s& vét chét, k¥ thudt, nha 1am viéc, dit dai va céc loai tai san, vét
t, hang héa khac theo quy dinh; xdy dung ké hoach tu bo, phat trién co s& vét chat,
dap tng véi yéu cau hoat dong, phét trién ctia Nha truong;

- T chitc, thuc hién viéc mua sém, cung cép vt tu, thiét bi, cdng cu, dung cy,
van phong pham phuc vu cho céc hoat dong ctia Nha truong;

- Quan 1y va stra chita, bao tri tai san, phong hoc, gidng dudng, hoi trudmg,
phong chuyén dung, cac trang thiét bi, dd dung, dung cu, phuc vu giang day, hoc tap,
lam vigc va cac hoat dong chung cta Truong; huéng dan cac don vi, phong, khoa,
Trung tdm Nha Trang trong khai théc, sir dung c4c trang thiét bj theo tinh nang k¥ thuét;

- Theo doi, danh gia viéc quan Iy, st dung tai san, deé xuat bo tri cac khu vuc

lam vi€c, diéu tict viée st dung tai san, trang thiét bi; thuc hién ché db kidm ke dinh
ky va dot xuat, dé xuit phuong an bao quan, t6 chitc thanh ly tai san theo quy dinh,
thue hanh tiét kiém, chong léng phi;

- Quén trj cac phan mém hién ¢6 ctia Nha trudng, nghién ciru céc tinh nang clia

phin mém dé bao céo, d& xudt kip thoi c4c bét cép trong qua trinh str dung;

- Quan ly, kiém tra, duy tri hoat dong hé thong mang, internet, d& xut, tham
muu Ban Gidm hiéu trong cong tic mua sim céc san pham phan mém {mg dung, cac

trang thiét bj khoa hoc cong nghg trong Nha trudng;

- Quén Iy va diéu dong xe phuc vu cho Ban Giam hiéu va cac hoat dong khéc
ctia Nha trudng theo quy dinh;

- Tryc tiép quan Iy b6 phén bao v&, bd phan lao cong, dam bio trat tu, an toan
€O quan, giit gin mdi trudng xanh, sach, dep cho Truong;

- Tham muu, x4y dung k& hoach, quy dinh, phuong 4n dém bao phong chbng
chdy, no trong Trudng, td chitc thuc hién cic quy dinh vé phong chong chay, no;
Truc tiép quan 1y, chi huy luc lwong phong chay, chita chdy tai cho cta Trudng;

- Phéi hop v6i phong Khoa hoc Théng tin va Tu liéu trong viée in 4n gi4o trinh,
tai lifu; mua sdm céc phan mém cong nghé thong tin va cac thiét bi cong ngh¢ thong
tin; phoi hop véi phong Pao tao cap phét gido trinh, tai liéu ¢& cho hoc vién cia cac
khéa hoc to chire trong va bén ngoai Truong;

- Phdi hop véi phong Khoa hoc Théng tin va Tu lidu trong vigc théng tin, tuyén
truyén nhén céc ngay I€, tét, cac su kién chinh tri cia dat nude, phoi hop véi phong
Dao tao trong vige t6 chirc khai giang, bé giang cac khoa hoc;

- Phéi hop v6i phong Dao tao b tr phong hoc va Ky tiic x4 khi tién hanh té
chirc kho4 hoc.



b) Céng tdc tai chinh, ké todn

- Xay dung ké hoach va t& chirc thuc hién thu chi tai chinh ding quy dinh cua
phap luat, cta Thanh tra Chinh phu va Quy ché chi tiéu ndi bd cua Nha truong trén
co s& du toan cta Truong duge co quan ¢ tham quyén phé duyét;

- Thue hién viée thu hoc phi va céc khodn thu khac;

- Tham muu, xay dung céc dinh mc thu, chi cho céc hoat dong trong Nha truong;

- T6 chirc thuc hién cong tac ké toan, tai chinh theo quy dinh ctia phéap luat.
Tién hanh du toan, thanh toén, quyét toan tai chinh theo dinh ky va dot xuat theo yéu
cAu ctia Hidu trudng, cua Thanh tra Chinh phu;

- Phéi hop v6i cac phong, khoa, Trung tAm Nha Trang xdy dung Quy ché chi
tiéu ndi bd ctia Trudng; chd tri, phoi hop véi Ban chap hanh Cong doan tham muu
cho Ban Gidm hiéu trong viéc chia thu nhdp tang thém cho can bo, cong chuc, vien
chirc va nguoi lao dong;

- Huéng din, kiém tra don vi dy todn trye thudc thye hién cdng téc tai chinh, ké
toan theo quy dinh ctia phép luat, cia Thanh tra Chinh phi va Truong Cén b Thanh tra,

- Thuc hién viéc kiém ké tai chinh theo quy dinh;

- Phéi hop véi phong Dao tao tham muu cho Ban Giam hiéu xay dung dy toan
m& céc 16p trong va ngoai Trudng, du thdo thanh ly cac hop dong lién ket dao tao,
thong bao ché do cho céng chire, vién chire khi di cong tac, giang day;

- Hudng din va theo doi vige st dung tai chinh dugc phan bd cho cac hoat
d6ng theo diing quy dinh hién hanh, dam bao nguyén tic chi tiéu tiét kigm, ding doi
tugng, dung ke hoach;

- C6 bién phap quan ly tai chinh dbi v6i Trung tdm Nha Trang va cac don vi co
thu trong Nha trudong theo quy dinh ctia Hiéu truong va huéng dan cac don vi thuc
hién cac quy dinh vé cong téc tai chinh hién hanh;

- X4y dung dy todn md céc 16p trong va ngoal truong; phéi hop véi phong Pao
tao tham muu cho Ban Giam hiéu du théo thanh Iy cac hop dong lién ket dao tao;

- Hu6ng dén va thyc hién viée dong thué thu nhép c4 nhén theo quy dinh cia Nha nudc;

- Phéi hop véi bd phén quan tri kiém ke, thanh 1y, dénh gid va khu hao tai san
hang nim theo quy dinh;

o= La thanh vién thudng truc ctia Hoi d%)ng thanh 1y tai san, cac Ban duy 4n, dhu
thau trong Nha truong,

- Thuc hién c4c nhiém vu khéc do Ban Gidm higu giao.

Pitu 10. Chite ning, nhiém vu ciia phong Dao tao

1. Chirc nang

- Tham muu cho Hiéu truong va 1am dAu méi chi tri t chire trién khai viée xay
dung va thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng cua Truong;

- Tham muu va td chirc thuc hién viéc phat trién chwong trinh ddo tao, bdi dudng;

7

s s )



- Chii tri cong tac phat trién thi trudng dao tao, bdi dutng ciia Nha truong;

- Chi tri, 1am dau méi gitip Ban Gidm hiéu trong viée bién soan, chinh stra tai
ligu, gido trinh;

- Chu tri, phdi hop véi cac phong, khoa va Trung tAim Nha Trang thuc hién
nhiém vu tiep sinh, quan 1y cic khoéa hoc.

2. Nhiém vu

a) Xdy dung Ké hoach dio tao, boi dwéng va trién khai thuc hi¢n ké hoach
dao tao boi duing

- Tham muu va chu tri, phéi hop véi cac don vi, phong, khoa xdy dung Dy thao
K¢ hoach dao tao, boi dudng hang nam, d€ Hiéu truéng trinh Tong Thanh tra Chinh
phu phé duyét;

- Tb chirc xdy dung tién d6 chi tiét thyc hign ké hoach dao tao, boi dudng da
dugc phé duyét, chu tri, phdi hop c4c phong, khoa va Trung tim Nha Trang to chirc
thuc hién;

- Cht dong phéi hop VO Thanh tra céc tinh, thanh phd trye thuge Trung uong,
cdc dia phuong trong vige phdi hop, trién khai cic khod dao tao, boi dudng theo nhu cau;

- Cht tri va phdi hop v6i phong Quan tri Tai vy, bb phén Ké toan dy thao hop
dong lién két dao tao; thuc hién thu tuc thanh 1y céc hop dong lién két dao tao, don
doc cac doi tac thuc hién nghia vu ghi trong hop dong lién két dao tao;

- Chu tri, phéi hop v6i cée khoa tham muu cho Ban Giam hiéu xay dung lich
giang va to chirc dé thuc hién lich giang; thuc hién cac thu tuc dé khai giang, bé
giang khoa hoc theo quy dinh:

- Ctr cén by cua phong 1am céng téc quan ly 16p, tham muu dé xuit véi Phé
Hiéu truéng phu trich trung tép can bg thudc cdc phong, khoa va Trung tdm Nha
Trang lam cong téc quan Iy 16p khi cn thiét,

b) Thuc hi¢n nhiém vu chiéu sinh, tiép sinh

- Phan bé chi tiéu chiéu sinh cac khoa hoc cho cdc thanh tra B9, nganh, cic
tinh, thanh pho truc thude Trung wong theo ké hoach di dugc phé duyét; théng bio
chi€u sinh theo quy dinh; phéi hop véi phong Hanh chinh T6 chirc giti vin ban téi
cac don vi dugc chiéu sinh;

- Chu trl, phbi hop véi phong Quén trj Tai vu, phong Khoa hoc Thong tin va Tu
liéu t6 chirc tiep sinh.

¢) T6 chikc thue hién khéa hoc

- T6 chirc thyc hién ndi quy, quy ché hoc tap, quy ché cong tac quan ly khoa
hoc va cac quy dinh ctia phép luat vé cong tdc ddo tao, boi dudng;

- Cht tri, phéi hop vé6i phong Quan tri Tai vu va céc phong, khoa, Trung tdm
Nha Trang thyc hién céc tha tuc khai giang, bé giang cac khéa hoc;



 Theo d@i, don dbc, kidm tra viéc hoan thién ho so hanh chinh 16p hoe, vice

thuc hién lich giéng,qviéc thuc h‘ié}n ndi quy, quy ché 16p hoc, thuc hién quy ché vé

quan 1y 16p hoc, chudn bi cac diéu kién va chu tri thuce hién cac thu tyc thi, kiém tra
theo quy dinh;

- Ch tri, ph("ii hop vé6i cac phong, khoa va Trung tam Nha Trang t6 chitc cc

chuyén di thuc te, cir can b tham gia di thuc té theo ké hoach di duge phé duyét,
dén v tién cac doan hoc vién quoc té;

- Phéi hop véi céc khoa trong viéc td chic xiy dung, quan ly ngan hang d8 thi,
d& kiém tra, dap 4n theo quy dinh va theo sy chi dao cua Hiéu truong;

- Cit c4n bd coi thi, o chitc kiém tra cudi khod viét bai thu hoach, nhén tiéu
luén, @ 4n theo lich hoc. T6 chirc viéc quan ly cong tac danh gid ket qua hoc tap,
thong ké két qua hoc tap, phin loai két qua hoc tép, thuc hién roc phach, ban giao bai

cl}ém, ghép phéch, 1én bang diém theo quy dinh, thyc hién viéc thi dua, khen thudng
dé Hiéu trudng quyét dinh khen thudng theo quy dinh;

- Quan ly hd so khéa hoc theo quy dinh (Bang diém, Quyét dinh cdp chimg chi,
Gidy chitng nhdn, Quyét dinh khen thudng...)

- T4 chic in An ching chi, gidy chimg nhén, gidy khen;

- Phéi hop vi phong Hanh chinh Té chirc kiem soat viéc dong dAu chimg chi,
gidy chimg nhén, gidy khen, gidy di dudng cho hoc vién va céc thu tuc hanh chinh
khéc khi c6 yéu clu,

- Phéi hop véi phong Quan tri Tai vy, phong Khoa hoc Théng tin va Tu ligu ra
soat viéc thuc hién cac nghia vy clia hoc vién truéc khi trinh Hiéu trudng ky quyét
dinh cdp chimg chi, gidy ching nhan cho hoc vién theo quy dinh.

d) Tham muwu cho Ban Gidm hiéu trong viéc thwe hign nhiém vy dao tgo, boi
dwdng, phdt trién thi truweong dao tgo

- Tham muu, dé xuét viéc xdy dung va thuc hién cac quy trinh, quy ché vé dao
tao, boi dudng;

- Nghién ciru, khao sat nhu cdu thi trudng vé cée chuong trinh dao tao bdi
dudng cho cac doi tugng hoc vién theo sy chi dao cia Ban Giam hiéu,

Chii i, Jam diu méi lién hé, giao dich voi cc ddi téc o6 nhu cau vé ddo tao, boi dudng;

- Lam diu méi lién hé, giao dich, thyc hién chim séc khéch hang vi cic ddi thc c6
nhu cau vé dao tao, boi dudng;

- Tham muu, d& xuét viéc phét trién cac chuong trinh dao tao, bdi dudng, phat
trién pham vi cdc doi tac lién ket dao tao, bodi dudng phit hop véi quy dinh ctia phap
ludt va chirc nang nhiém vu ctia Truong, hop tac qudc té ve dao tao, boi dudng;

- Phdi hop vdi céc khoa xdy dung, quan ly danh sach doi ngli giang vién kiém
chtre, giang vién thinh giang; tham muu viée phén cong gidng day doi voi doi ngil
giang vién kidém chic, gidng vién thinh giang;



- Phéi hop véi phong Khoa hoc Théng tin va Tu ligu va c4c khoa tham muu
viéc x4y dung, hoan thién, quén ly, st dung hé thong gido trinh, tai liéu dao tao, bdi
dudng ctia Trudmg;

- Phéi hop v6i phong Quén tri Tai vu trong in 4n tai liéu phuc vu cho céc
chuong trinh dao tao, bdi dudng;

- Tiép nhan phan hdi thdng tin tir ngudi hoc, tham muu céc bién phap ning cao
chét luong giang day, phuc vy giang day, ddy manh viéc chong tham nhiing trong
dao tao, boi dudng va thuc hanh, tiét kiém, chong lang phi trong hoat dong ddo tao,
boi dudng.

¢) Cong tdc bién soan, chinh sira tii lidu, gido trinh

- Chti tri, phdi hop véi cac phong, khoa, Trung t4m Nha Trang trong viéc tham
muu, dé xuat véi Ban Gidm hiéu vé viéc bién soan, chinh sta ta lidu, gido trinh,
phuc vu cong téc do tao, bdi dudng ctia Nha truong;

- Pau méi thye hién céc thu tuc du todn, thanh toén, ho so giy to lién quan dén
cong tac bién soan, chinh sira tai lidu, gido trinh;

- Thue hién céc nhiém vu khéc do Ban Giam hiéu giao.

Diéu 11. Chie ning, nhiém vy ciia phong Khoa hoc Théng tin va T liéu

1. Chitc ning

- Tham muu cho Higu truéng va chiu trach nhiém lam diu mdi, t§ chre tridn
khai hoat dong nghién ctru khoa hoc ctia Nha truong, phuc vu hoat dong dao tao, boi
dudng va gop phan nang cao chit lugng cac mit cong téc clia Truong;

- Thuc hién cong tac tr liéu, thu vién, phong truyén thdng, d4p Gng nhu ciu dao
tao, boi dudng ctia Nha trudng;

- Quan trj trang thong tin dién tt ctia Nha truong; Thong tin vé két qué cac hoat
dong, cong tic ctia Nha truong. Tham gia hoat dong tuyén truyén phdp luat vé thanh
tra, giai quyét khiéu nai, tb cao; phong, chong tham nhiing va céc linh vyc phép luat
khéc ¢6 lién quan théng qua trang thong tin dién tr Truong va hé thong tu liéu cla
thu vién Trudng. Quén ly tu ligu, t6 chitc, huéng din ban doc tra ciru thong tin, tur
liéu phyc vy hoat dong nghién cir, gidng day, hoc tap.

2. Nhiém vu

@) Hoat dpng nghién ciru khoa hoc

-Quan Iy cac dé tai, chuyén dé khoa hoc:

muu, trinh Hoi dfing Khoa hoc xem xét, b4o cdo Higu trudng phé duyét ké hoach
nghién ctru khoa hoc;

+ Cén cit vao ké hoach thuc hién nhiém vu hang ndm cia Nha truong, tham

+ T6 chic va huéng dan céc phong, khoa, trung tim thyc hién t6t ké hoach
nghién ctru khoa hoc;
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+ Dy thdo, trinh Hiéu truong ky céc hop ddng nghién ctru khoa hoc va quyét
dinh phé duyét thuyét minh de tai, chuyén dé khoa hoc;

+ Theo di, don doc, kiém tra, huong dAn viéc thuc hién vé tién d9, ndi dung
va chit lwong ca céc dé tai, chuyén dé khoa hoc;

+ Tham muu v trinh Hidu trudng ky céc quyét dinh thanh 1dp cdc hoi dong
danh gia, nghiém thu va chu trl td chire viée danh gid, nghiém thu, cac de tai,
chuyén dé khoa hoc ctia Nha truong;

+ Du thao va trinh Hiu trudng ky cac quyét dinh cong nhén két qua thuc
hién d8 tai, chuyén de khoa hoc, thuc hién viéc cong bo va luu chieu theo quy dinh;

+ Tham muu, d& xuit céc bién phap tmg dung cdc két qua nghién ctru khoa
hoc vao céc mit cong tac ciia Nha truong, trinh Ban Giam hiéu viéc khen thudng
tap the, c4 nhan c6 thanh tich trong cong tac nghién ctu khoa hoc.

- Quén ly céc bai viét dang trén tap chi, trén trang thong tin dién t; cac
chuyén de, bdo céo khoa hoc, tham luan tai cac hoi nghi khoa hoc va cac hoat dong
khoa hoc khac: Téng hop, theo ddi cac san pham, cudi nam béo cdo Ban Giam higu;

- Thue hin nhiém vu thudng truc Hoi dong Khoa hoe Nha truong,
b) Céng tdc thong tin, tw ligu, thu vién

Thue hién nhiém vu thong tin, tuyén truyén vé cic mit cong tic clia Nha
trudng trén cac phuong tién thong tin dai chung, bao gobm:

- Quén 1y, van hanh trang tac nghiép k¥ thuat, duy tri hoat dong trang hién thi
ndi dung va khai théc thong tin, tw liéu dé dam bao hoat dong trang thong tin dién
ttr Trudng Cén bo Thanh tra;

- Ch tri, phéi hop véi phong Dao tao va cac phong, khoa tham muu, a8 xuét
véi Ban Gidm hiéu vé viée t& chirc bién soan, xuat ban gido trinh, tai liéu phuc vu
hoat dong dao tao, bdi dudng va céc 4n phém khéc phuc vy cac nhiém vy cong tac
khac cta Truong;

- R4 so4t, chinh stta ban bong, phdi hop véi phong Quan tri Tai vy trong viéc in
4n, nghiém thu chat lugng ndi dung cia cac an pham;

- Quan ly, td chirc thyc hién cong tac luu trit cac tai liu lich su, tai liéu giao
trinh phuc vu cdc mit cong tac cua nha trudong; Quéan 1y hé thong muc luc tra ciru cla
thu vién;

- Quan 1y, duy tri, bao quéan va t8 chirc phuc vu ban doc kho sach tra ctru va
ngh‘iép vu cta thu vién. Huéng dan doc gia cach tra ctru tim kiém thong tin trén
nhiéu ngudn luc khic nhau va biet cach danh gia chon loc thong tin;

- Xay dyng va t6 chire nggén thong tin tham khdo phuc vu nhiéu linh vuc khac
nhau tir tin tc thoi sy, kinh t&, xa hdi dén thong tin vé k§ thudt va cc thdng tin
chuyén nganh... Truc tiép quén ly phong doc thu vién va thuc hién phuc vu ban doc
theo quy dinh;
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- Cung cAp théng tin v6i nhidu hinh thite khac nhau nhu tr4 &1 cau héi, ban sao
tai liéu, suu tam thu muc, danh sach bg suu tdp, qua email hoic qua duong buu dién...

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Ban Gidm hiéu giao.

Didu 12. Chiic ning, nhiém vu ciia Khoa Quan Iy Nha nuwée va Phong chéng
tham nhiing, Khoa Nghiép vu Thanh tra, Khoa nghiép vu Giai quyét Khieu nai To
cd0 (Goi chung la Khoa)

1. Chitc niing

Khoa 1a don vi cép phong thude Truong Cén bo Thanh tra, c6 chitc nang quan
1y, t6 chirc thyc hidn nhiém vu giang day, bién soan tai liéu, gido trinh va nghién ciu
khoa hoc vé nghiép vu thanh tra, ti€p cong dan, gidi quyét khiéu nai, t0 céo va phong

chéng tham nhiing; truc tiép quan ly céc hoat dong chuyén mén va chiju trach nhiém
vé chdt lwvong céc khéa dio tao, bdi dudng.

2. Nhiém vu

- Chu tri, phdi hop vé6i phong Pao tao tham muuy, giup Ban Gidm higu xay
dung quy ché, quy dinh vé giang day, thim dinh gidng vién, dénh gi4, phat trién
giang vién;

- Tham gia ¥ kién vio c4c du thao vdn bén ctia nganh vé cong tac thanh tra, gii
quyét khicu nai, t6 cdo, phong chong tham nhfing;

- Phéi hop véi phong Pao tao tham muu giip Ban Giam higu x4y dung cic
khung chwong trinh, néi dung chuong trinh, bién soan gido trinh, tai liéu phuc vu
hoat dong dao tao, bdi dudng;

- Du kién phén cong, b tri giang vién tham gia giang day trinh Ban Gidm hiéu
xem xét quyét dinh;

- Thyc hién viée giang day, thao luan, huéng dén viét dd an, thu hoach cho cic
khoa hoc theo lich d& duge ban hanh;

- Thue hién viée ra dé kiém tra cudi khod, cham bai kiém tra cudi khod, bai thu
hoach theo sy phén céng ctia Ban Gidm hiéu;

- Phéi hop véi phong Pao tao quan ly khod hoc, duy tri ndi quy, quy ché quan
ly khoa hoc;

- T4 chitc sinh hoat chuyén mén, hoi nghi, hoi thao khoa hoc, hoi nghi chuyén
mon vé phap luat thanh tra, ti€p cong dén, gidi quyét khiéu nai to céo, phong chong
tham nhiing, cc hoi thao, hoi nghi chuyén mén va thuc hién cac giai phap khac dé
nang cao chat lugng cong tac giang day, t0 chttc cong tac nghién ctru khoa hoc phuc
vu cdng tc giang day;

- Td chitc cac hdi nghi tip huén v phép ludt, cdc hoi nghi béo cdo kinh
nghiém, thuc tién vé thyc hién phap luat vé thanh tra, tiép cong dan, giai quyét khiéu
nai, to céo, phong chong tham nhiing;

- Tham gia tuyén truyén, phd bién, gido duc phdp luit vé thanh tra, gidi quyét

4

khiéu nai, t§ c4o, phong chong tham nhiing theo phén cong ctia Hiéu trudng;
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- Thue hién cac nhiém vy khéc do Ban Gidm hiéu giao.

Pidu 13. Chic ning, nhiém vu va co ché hoat dong ciia Trung tim Nha Trang
do Hiéu Truong quy dinh riéng.

_Chwong IV
CHE DO LAM VIEC

Pidu 14. X4y dung, thye hién va danh chwong trinh, ké hoach cong tac
1. X4y dung chuong trinh, ké hoach cong tac

Céan ¢t vao chuong trinh, k& hoach cong tac ctia Thanh tra Chinh phu va yéu
cu trién khai cong viéc dot xuét duoc Toéng Thanh tra Chinh phi giao, Truong xay
dung ké hoach cong téc d8 t& chirc thuc hién. K& hoach cong tac ciia Truong phai
x4c dinh cu thé timg cong viée, thoi han hoan thanh, phén cong rd trach nhiém cna
lanh dao Nha truong, céc don vi va nhiing ngudi 6 lién quan. C#n ctt vao ké hoach
cong tac ndm cia Trudng di dugc Hiéu truong phé duyét, cac don vi ¢6 trach nhiém
x4y dung chuong trinh, ké hoach cong tac hang thing, quy, 6 thang, ciia don vi trinh
Phé Hiéu trudng phu trach phé duyét.

Truong hop co sy didu chinh néi dung, tién dd thuc hién cong viéc theo ké
hoach da dugc phé duyét, don vi ¢6 trach nhigm thuc hién phai bao céo va duge su
ddng ¥ cua Hiéu truong va Pho Higu truong phu trach. Ké hoach sau khi dugc diéu
chinh phai giri v& phong Hanh chinh T4 chirc dé tong hop.

Viée xdy dung trinh duyét K& hoach 1a tiéu chi bt bugc dé dénh gid mirc do
hoan thanh nhiém vy cua cac don vi thugc Truong.

2. Thuc hién, theo d&i va danh gia két qua thyc hién

Hang thang, quy, 6 thang, hang nam va theo yéu cAu cua Hiéu trudng, céc don
vi thudc Truong béo cdo két qua thuc hién nhiém vy trong thang, quy, 6 thang va
ndm g vé phong Hanh chinh T6 chirc d€ tong hop.

Hiéu trudng va cic Phé Higu trudng truc tiép phu trach c6 trach nhiém chi dao,
huéng dan, kiém tra, don doc cdc don vi trong viée trien khai thuc hién ké hoach
cong tac.

Phong Hanh chinh T chire gitp Hiéu trudng thudng xuyén theo doi, don dbc,
tdng hop, bao cdo két qua thyuc hién chuong trinh, ké hoach cdng tac cua Trudng va
cac don vi thugc Trudng.

Pitu 15. XAy dung lich lam viée ciia Ban Gidm hi¢u

1. Céc don vi thude Trudong ding ky lich hop voi phong Hanh chinh Tb chirc
chdm nhat vao sang thi su tuan trude. Trén co sé ding ky cia cac don vi va theo
d3i cac cong viée cua Trudng, phong Hanh chinh T4 chite dy kién lich 1am viée tudn
ctia Ban Giam hiéu, trinh Hiéu truéng phé duyét va thong bdo trén hé diéu hanh noi
b6 vao chidu thir sau tudn trude.

2. Truong hop phai didu chinh lich cbng tac tudn di cong b6, theo su chi dao
ctia Hiéu truéng hodc chi tri phién hop, phong Hanh chinh T6 chirc ¢6 trach nhiém
thong béo kip thoi téi Ban Gidm hiéu va cac don vi ¢6 lién quan.
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Diéu 16. Ché @) thong tin, bao cso
1. Ché db théng tin

a) Hiéu trudng dam bao ché do théng tin cho c¢dng chirc, vién chirc, nguoi lao
dong thugc Trudng theo Quy ché lam viéc clia Thanh tra Chinh phu va Quy ché dan
cht trong hoat dong ctia Nha truong.

b) Hi€u truéng c6 trach nhiém théng tin v& cha truong, dudng 16i, viéc thue
hién chuong trinh, k& hoach cong téc cta Truong; truyén dat chi dao cta lanh dao
Thanh tra Chinh phti téi vién chttc Nha trwdng; tiép nhan, giai quyét va bao cdo lanh
dao Thanh tra Chinh phu giai quyét nhing kién nghi, dé xult cta vién chirc trong
Truong c6 lidn quan dén vige thue hién nhiém vy cia Thanh tra Chinh phu va clia Truong,

Trudng céc don vi ¢6 trach nhiém thong tin vé chu truong, dudng 16i, viée thuc
hién chuong trinh, ké hoach cong tdc ctia Trudng; truyén dat chi dao ctia Ban Gidm
higu t6i vién chiic thude don vi; tiép nhan, giai quyét va bdo cdo Ban Gidm higu giai
quyét nhitng kién nghi, d& xuét cta vién chirc trong Trudng c6 lién quan dén viée
thuc hién nhiém vu ctia Truong va cia don VI.

¢) Phong Hanh chinh T4 chtc ¢6 trach nhiém:

- Tham muu cho Higu truéng viée thue hién sy cong khai cta Truong dbi véi
hoc vién, vién chirc va moi nguoi vé chat lugng dao tao, boi dudng, diéu kién dam
béo chat luvgng dao tao va v thu chi tai chinh theo quy dinh hién hanh;

- Tong hop trinh Hiéu truéng viéc cong khai cac théng tin trong ndi bo Trudong
theo Quy ché dén chii co s¢ va céc quy dinh vé phong chong tham nhfing, thue hanh
tiét kiém, chong lang phi va céc quy dinh phap ludt c6 lién quan;

- Thong tin v& két ludn cac cude hop cép Truong dén céc vién chirc trong thoi
han 5 ngay lam viéc, ké tir ngay hop, theo chi dao ciia Hiéu truong hodc Phé Hiéu
trudng chu tri;

Viéc cung cép ho so, thong tin, tai liéu ra bén ngoai vé cong tic clia Trudng
phai duge su dong ¥ cua Hiéu trudng. Céac ho so, tai lidu trén mdy tinh c4 nhan va
thit bi luu trit phai thuc hién ché d6 bao mat nhu doi véi van ban trén gidy.

2. Ché d6 bao céo

a) Viée bao cdo cong téc dinh ky va dot xuit cta Truong thyc hién theo quy
dinh vé ché d6 thong tin, bao cdo ctia Thanh tra Chinh phu.

b) Hang thang, quy, 06 thang, nim cac don vi thudc Truong bio cdo két qua
cong tac vé phong Hanh chinh Té chirc. Phong Hanh chinh Té chic c6 trach nhiém
tiép nhan toan b théng tin di, dén lidn quan dén hoat dong cta Trudng, giip lanh
dao Nha truong theo doi, don dbc cdng viée clia cdc don vi thudc Trudng va téng
hop, x8y dung bao cdo clia Trudng dé bdo cdo lanh dao Thanh tra Chinh phu.

¢) Doi véi cac bao cdo chuyén dé, dot xuat thudc chtrc ning, nhidm vu ctia don
vi chuyén mén nao thi don vi d6 cé trach nhiém tham muu, gitip lanh dao Truong
soan thao bao cdo.
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d) Vién chitc dugc ctr di cong tac, hoc tép tai nudc ngoai, tai cic BY, nganh, dia
phuong, du hdi nghi, hoi thao khi ket thic phai béo cdo lanh dao Truong, lanh dao
don vi v& ndi dung, két qua cong viéc, dong thoi ngp tai ligu vé phong Hanh chinh
T4 chirc trong vong 5 ngay lam viée, ké tir ngay ket thuc sy kién (quy dinh nay ap
dung cho tat cd cong chike, vién chike, ké cd cong chikc, vién chirc ldnh dao, quan Iy
duoc cit di cng tdc, dw hop, hdi nghi, hji thao 6 ngoai Truong).

Viée thye hién ché d¢ thong tin, b4o céo la tiéu chi bat budc dé danh gia mic
d6 hoan thanh nhiém vu cla cac phong, khoa va Trung tdm Nha Trang.

Piéu 17. Hpi hop

1. Truong trién khai cac cude hop dé gidi quyét cac cong viée chuyén mon,
cong viée khac theo chirc néng, nhiém vy cia Truong va t6 chirc cac cudce hop, lam
viée vai dai dién clia cdc co quan, td chirc, don vi lién quan theo yéu cAu thuc hién
nhiém vu Tng Thanh tra Chinh pht giao.

2. Vige hop duge duy tri thuong xuyén nhuw sau: (¢ cdc Iy do khdch quan,
cong viéc dot xudt):

a) Ban Gidm hiéu hop giao ban 01 14n/01 théng; tai Hoi nghi giao ban, sau khi
xem xét du thio béo cdo do phong Hanh chinh T chirc chuén bi, timg Phé Hiéu
trudng bao céo vé cong viéc thudc pham vi duge phan cong, nhiing vudng méc, kho
khan (néu ¢6), che thanh vién Ban Gidm hiéu thao lugn, Hidu truong két lufn.

b) Giao ban giita Ban Gidm hiéu véi cac Trudng, Phé cac don vi thudc Truong
mdi quy 01 1An, c6 moi cap uy, linh dao doan thé tham du; tai Hoi nghi giao ban,
phong Hanh chinh T chitc bao cdo vé cic mit cong tac cia Trudng trong ky, nhiing
nguoi du hop tham gia y kién, Hiéu trudng hodc Phé Hiéu truong chi tri giao ban
két ludn.

¢) Céc don vi thudc Trudng hop giao ban it nhat 01 14n/1thang, tai cudc hop
giao ban Trudng don vi ra soét, danh gia cong viée, nhéan xét, xép loai lao dong
thudc chirc nidng nhiém vy cia phong, khoa, trung tam va thao luén, giai quyét
nhitng khé khin, vudng mac (néu cd).

d) Hoi nghi cén b, vién chic; Hoi nghi so két, Hoi nghi tdng két nam duogc to
chirc theo hudng dan cta Thanh tra Chinh phu.

3. Trong truong hop cn thiét, Hiéu trudng co thé triu tap cac hdi nghi chuyén
d8 v6i su tham du cua, cong chie, vién chire, nguoi lao dong c6 lién quan d& ban
bac, giai quyét cic vin d& trong pham vi, chirc ning, nhiém vy, 'quyén han cua
Truong. Hoi nghi ban vé c4c vén dé thudc pham vi, nhiém vu ctia don vi nao thi don
vi d6 chudn bi v& trinh bay bdo cdo d& din. Tai Hoi nghi trén co s& béo cao de dan,
nhiing nguoi tham dy hoi nghi thao luén, Higu truong hodc Pho Hiéu trudng chu tri
Hoi nghi két lun.

Picu 18. Chi dao cong tac, trinh duyét, ky vin ban

1. Viéc trinh duyét vin ban: Trudng phong trong pham vi nhi¢m vy cua don vi
¢6 trach nhiém td chitc viée xay dung, soan thao van ban, trinh Phé Higu truéng phu
trach dé xét duyét va hoan thién vin ban vé hinh thirc va ndi dung. Phé Hiéu truong
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bdo cdo xin y kién ciia Hidu truong trude khi ky van ban (d6i véi link vuc duoe 1y
quyén ky) hodc ghi ¥ kién trinh Hi€u truéng. Trong trudng hop Pho Hiéu trudng phu
trdch ving mit thi Truéng phong truc tiép trinh Hiéu truéng xem xét, Xt Iy va bao
céo lai ¥ kién chi dao clia Hiéu truéng cho Phé Hiéu trudng phu trich biét. Khi dugc
phé duyét, lanh dao don vi ky tat vao vin ban dé chiu trich nhiém vé ngi dung trude

khi duyét ban hanh.

2. Viée xin ¥ kién chi dao ciia Ban Gidm hiéu: Cac don vi thude Truong c6
trach nhiém chu dong thuc hién cac nhiém vy, quyén han duge quy dinh trong Quy
ch§ nay. Viée xin y kién chi dao cta Ban Giam higu chi dugc thuc hién khi ¢6 vuéng
mac, khé khin hodc can phai ¢6 su phéi hop ctia cdc don vi khic; viée xin ¥ kién chi
dao phai dugc thyc hién bang phiéu trinh, trong d6 phai néu rd ndi dung cong viéc,
cdc van deé vudng mac, kho khin, d& xuét bién phap xit ly.

3. Céc to trinh, phiéu trinh xin y kién lanh dao Thanh tra Chinh phti phai ¢6 chif
ky ctia Hiéu truéng hodc Pho Hidu trudng duge Hidu trudng Gy quyén ky.

Chuwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 19. Trach nhiém thi hanh

1. Toan thé cong chtrc, vién chirc, ngudi lao dong Truong Can b Thanh tra co
trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

2. Céac Trudng phong, khoa, Gidm déc Trung tdm Nha Trang c6 tréch nhiém quén
tri€t Quy ché nay dén timg can bg, vién chirc thudc don vi minh va trién khai thuc hién.

3. Phong Hanh chinh T4 chirc gitip Hiéu truéng don dbe, theo dsi viée thuc
hién Quy che.

Piéu 20. Sita doi, bd sung Quy ché

Qud trinh thyc hién néu c6 vudng méc hodc vin dé phat sinh cin sia dbi, bd
sung, cac don vi thudc Truong béo céo, dé xudt véi Higu trudéng xem xét, quyét dinh
viéc stra doi, bo sung cho phu hop véi diéu kién thuc té va céc quy dinh phap luat
hién hanh./. ’
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